OPSTINA TUZI
SEKRETARIJAT ZA LOKALNU SAMOUPRAVU

VODIC
ZA SLOBODAN PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SEKRETARIJATA ZA LOKALNU SAMOUPRAVU

Tuzi, januar 2021. godine




Na osnovu €lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,Sluzbeni list CG*, br. 44/12,
30/17),a u skladu sa &lanom 5 stay | tacka 8 Odluke o organizaciji i nadinu rada lokalne uprave opStine
Tuzi ("Sluzbeni list CG- opstinski propisi", br. 043/20), sekretarka Sekretarijata za lokalnu samoupravu
opdtine Tuzi,donosi

vobpic¢
za slobodan pristup informacijama
Sekretarijata za lokalnu samoupravu

Ovim Vodigem utvrduju se vrste informacija u posjedu Sekretarijata za lokalnu samoupravu
opstine Tuzi (u daljem tekstu: Sekretarijata), postupak za pristup informacijama, ime lica ovlas¢enog
za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama, trokovi postupka, nadin objavljivanja Vodiéa i
drugi podaci od znacaja za ostvarivanja prava na pristup informacijama u posjed Sekretarijata, u skladu
sa zakonom.

Clanom 10 Zakona o slobodnom pristupu informacijama definige se informacija kao dokument
ili dio dokumenta u pisanoj, Stampanoj, video, zvuénoj, elektronskoj ili drugoj formi, ukljuéujuéi i
njihove kopije bez obzira na sadrZinu, izvor (autora), vrijeme sa¢injavanja ili sistem klasifikacije.

I - OSNOVNI PODACI

Naziv organa: Sekretarijat za lokalnu samoupravu
SjediSte i adresa :Tuzi, Tuzi bb,

Telefon: 020/875-167

Fax: 020/875-167,

E-mail: valbona.sinishtaj@tuzi.ore. me

Djelokrug poslova Sekretarijata utvrden je Odlukom o organizaciji i na¢inu rada lokalne uprave
opstine Tuzi ("Sluzbeni list CG- opstinski propisi", br. 043/20).

IT - VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA

1. Evidencije i registri

» Evidencije u oblasti rada propisane zakonom
> Registar o izdatim radnim knjiZicama
> Registar o izdatim volonterskim knjiZicama

2. Normativni akti Sekretarijata:

» Zakonski propisi iz oblasti kulture, socijalne i djegje zastite, bora¢ko-invalidske zadtite,
sporta, pitanja mladih, iz oblasti rada te drugi zakonski propisi koji su u nadleznosti ovog
Sekretarijata

» Podzakonski akti iz oblasti u nadleZnosti

> Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Sekretarijata.



3. Programi, informacije, izvjeStaji i drugi akti:

» Program rada Sekretarijata
» Godisnji Izvjestaj o radu Sekretarijata
» Program podizanja spomen — obiljezja

4. Pojedinacni akti:

> RjeSenja i drugi akti iz djelokruga rada Sekretarijata

II - POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

1) Pokretanje postupka

> Postupak se pokreée pismenim ili usmenim zahtjevom,

> Na zahtjev se ne pla¢a administrativna taksa,

» Zahtjev treba da sadrZi osnovne podatke o traZenoj informaciji, na¢in na koji se Zeli
ostvariti pristup informaciji i podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, prebivali$te
ili boraviste, naziv firme i sjediste), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili
punomoc¢nika, kao i druge podatke od znacaja za pristup traZenoj informaciji.

2) Nadin podnoSenja zahtjeva:

neposredno u arhivu opstine Tuzi,

putem poste, na adresu: Opstina Tuzi — Sekretarijat za lokalnu samoupravu, 81206 Tuzi,
na e-mail, valbona.sinishtaj@tuzi.org.me

na fax broj: 020/875-167
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3) Nadin ostvarivanja prava na pristup informaciji:

Pristup informaciji moZe se ostvariti:

» neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostoriji Sekretarijata,
» prepisivanjem informacije ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostoriji Sekretarijata,
> dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Sekretarijata
neposredno, putem poste ili elektronskom postom.
4) Rjefavanje po zahtjevu i pravna zadtita:

> po zahtjevu za pristup informaciji rjefava se u roku od (15) petnaest dana od dana
podnoSenja urednog zahtjeva, osim u slu¢aju zastite Zivota i slobode lica kada se po zahtjevu
rjeSava u roku od 48 sati;



» kada Sekretarijat ne moZe postupiti po zahtjevu u roku od 15 dana, iz razloga obimnosti

traZene informacije, ukoliko se traZi pristup informaciji koja sadrZi podatak koji je oznaten
stepenom tajnosti, kao i u slucaju da informacija zahtijeva pretraZivanje veéeg broja
informacija zbog Cega se znacajno oteZava redovni rad Sekretarijata, ovaj rok moZe se
produZiti najvi$e za 8 dana;

protiv akta Sekretarijata podnosilac zahtjeva ili drugo zainteresovano lice moZe izjaviti
Zalbu Agenciji za za8titu li¢nih podataka i slobodan pristup informacijama, preko organa
vlasti koji je o zahtjevu rjeSavao u prvom stepenu;

pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja rjeSenja kojim
je pristup dozvoljen, odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac dostavio dokaz
o uplati troSkova postupka,ukoliko su isti odredeni rjeSenjem.

5) Troskovi postupka:

>
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tro8kove postupka snosi lice koje traZi pristup informaciji, u skladu sa Uredbom Vlade o
naknadi troSkova u postupku za prisup informacijama koja je sastavni dio ovog Vodi&a,
troskovi postupka odnose se samo na stvarne tro$kove u pogledu prepisivanja, kopiranja,
skeniranja i dostavljanja traZene informacije,

troSkovi postupka placaju se prije izvrienja rjedenja,

lica sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe ne pla¢aju troskove postupka,
troSkovi postupka placaju se u korist ra¢una BudZeta Opétine broj 530-3376777-71.

IV - OVLASCENA I ODGOVORNA LICA

1. Lice zaduZeno za rjeSavanje u postupku po zahtjevu za pristup informaciji je Valbona Sinishtaj
dok je lice zaduZeno za rjeSavanje po zahtjevu, u slu¢aju odsustva ovlaséenog lica, Fatmir
Beqiraj.

2. Lice koje potpisuje rjeSenje je sekretarka Sekretarijata za lokalnu samoupravu.

V - OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ je objavljen na oglasnoj tabli, kao i na zvani¢noj internet stranici Opétine.

Broj: 04-032/21- Q.o
Tuz, 02.02.2021.godine.




