Na osnovu ¢lana 7 stav 1 tatka 6 Zakona o upravljanju i unutra$njim kontrolama u javnom
sektoru ("SI list CG™, br. 75/18), au vezi sa &lanom 7,8 i 9 Odluke o pravima iz socijalne i
djedje zadtite ("SI. list CG”- opstinski propisi br. br.032/ 19), sekretarka Sekretarijata za lokalnu
samoupravu, donosi

INTERNO UPUTSTVO

za ostvarivanje prava na jednokratnu novéanu pomoé

Clan 1

Internom uputstvom se bliZze utvrduju kriterijumi, postupak i nacin podnosenja zahtjeva za
ostvarivanje prava na jednokratnu novéanu pomo¢ (u daljem tekstu: JNP), prava, obaveze i
odgovornosti za prijem zahtjeva i sluzbenika za sprovodenje postupka, utvrdivanje
opravdanosti zahtjeva pribavljanjem dokaza (po sluzbenoj duznosti ili pozivanjem stranke za
dopunu).

Clan 2

Zahtjev za JNP podnosi se na propisanom obrascu koji je pripremljen od strane
Sekretarijata za lokalnu samoupravu (u daljem tekstu: Sekretarijat).

Uz zahtjev se prilazu kopija li¢ne karte, kopija ziro raduna, ljekarska dokumentacija, dokaz
o primanjima (dokazi iz Centra za socijalni rad i drugih relevantnih institucija), uvjerenje
Zavoda za zaposljavanje i sl. Isti obrazac po pravilu, ispunjavaju podnosioci zahtjeva za INP
koji su proslijedeni na nadleznost Sekretarijatu za lokalnu samoupravu od strane pisarnice.

Clan 3

Pravo na jednokratnu novéanu pomo¢ moze ostvariti porodica ili pojedinac u slucaju:
zadovoljavanja osnovnih Zivotnih potreba, potreba izazvanih specifi¢nim stanjem ili situacijom
(invaliditet, bolest, smrt, elementarne nepogodei dr.), kao i u drugim slu¢ajevima kada prema
miiljenju nadleznog organa, postoje opravdani razlozi za pruzanje jednokratne pomoci.
Zadovoljavanjem osnovnih Zivotnih potreba smatraju se: nabavka namirica, neophodne
garderobe, ogrijeva, sredstava za licnu higijenu, kao i zadovoljavanje drugih potreba za
domacinstvo za koje nadlezni organ procijeni dasu neophodne.

Clan 4



Pravo na jednokratnu nov&anu pomo¢, porodica ili pojedinac moZe ostvariti najvise 2 puta
u toku kalendarske godine, s tim §to pojedinacni iznos ovog prava ne moZe biti od jedne

minimalne zarade obradunate u mjesecu u kojem se pomo¢ odobrava.

Pravo na jednokratnu pomo¢ moZze se ostvariti i vise od dva puta u kalendarskoj godini, s
tim da ukupna sredstava po ovom osnovu ne prelaze dvostruki iznos minimalne zarade u

mjesecu u kojem se pomo¢ odobrava.
Clan 5

Predsjednik Opstine moze Odlukom odobriti jednokratnu novéanu pomo¢ porodici ili
pojedincu u visini od Setvorostrukog iznosa minimalne zarade u toku kalendarske godine.

Clan 6

Sluzbenik/ca sve zahtjeve za JNP upisuje u internu knjigu 1 dostavlja na uvid sekretarki

Sekretarijata za lokalnu samoupravu.
Nakon razmatranja zahtjeva i prilozene dokumentacije sekretar/ka iste dostavlja

sluzbeniku/ici koji svojim potpisom na internoj dostavnoj knjizi, potvrduje prijem.

Clan 7

Sluzbenik/ica u sludaju kada je zahtjev nepotpun primjenjivace odredbe Zakona o
upravnom postupku.

Clan 8

Sekretar/ka nakon potvrdivanja nadina i visine pomo¢i svojim potpisom, predmete vraca
sluzbeniku/ici na obradu.

Clan 9

(13

Sredstva za ove namjene obezbjeduju se BudZetom Opitine Tuzi, pod stavkom
Transferi za jednokratne socijalne pomoéi”. Brigu o namjenskoj potrosnji sredstava vodi
Sekratarijat za lokalnu samoupravu.

Clan 10

Sluzbenik/ica nakon dobijanja saglasnosti od strane starjesine organa, a nakon donoSenja
Odluke, ispunjava zahtjev za budZetsku potrodnju i isplatu u dva primjerka.
Original se dostavlja trezoru Opstine Tuzi radi evidencije u glavnoj knjizi i obradu, dok
drugi primjerak ostaje u potrosatkoj organizaciji tj. u ovom Sekretarijatu, kao pismeni dokaz.

Clan 11

Sluzbenik/ica sve podnosioce zahtjeva za NP koji, shodno odredbama Odluke o pravima
iz socijalne i djedje zastite ne ispunjavaju uslove za dodjelu nov¢ane pomoci, pismeno
obavjestava o razlozima odbijanja zahtjeva.



Clan 12
Sluzbenik/ica vodi evidneciju o pristiglim zahtjevima, zahtjevima koji su rijeSeni
pozitivno kao 10 zahtjevima koji su odbijeni.
Clan 13

Interno uputstvo za ostvarivanje prava na jednokratnu novéanu pomo¢ stupa na snagu

danom donosenja.
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