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Na osnovu &lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,Sluzbeni list CG", br. 44/12,
30/17).a u skladu sa ¢lanom 44 stav 1 Odluke o organizaciji i na¢inu rada lokalne uprave opstine

Tuzi

("Sluzbeni list CG- opstinski propisi", br. 26/19, 30/19 i 8/20), Sekretar Sekretarijata za

finansije opstine Tuzi,d onosi

vopIcC
za slobodan pristup informacijama
Sekretarijata za finansije

Ovim Vodi¢em utvrduju se vrste informacija u posjedu Sekretarijata za finansije (u daljem

tekstu: Sekretarijat), postupak za pristup informacijama, ime lica ovlas¢enog za postupanje po
zahtjevu za pristup informacijama, troskovi postupka, nadin objavljivanja Vodica i drugi podaci
od znataja za ostvarivanja prava na pristup informacijama u posjed Sekretarijata, u skladu sa
zakonom.

Clanom 10 Zakona o slobodnom pristupu informacijama definie se informacija kao

dokument ili dio dokumenta u pisanoj, Stampanoj, video, zvu¢noj, elektronskoj ili drugoj formi,

ukljucujuéi i njihove kopije bez obzira na sadrzinu, izvor (autora), vrijeme saginjavanja ili sistem
klasifikacije.

I - OSNOVNI PODACI O SEKRETARIJ ATU

Naziv organa: Sekretarijat za finansije
Sjediste i adresa: Tuzi, Tuzi bb,
Telefon: 020/875-167

Fax: 020/875-167,

E-mail: finansije@tuzi.org.me

Veb sajt: www.tuzi.org.me

Djelokrug poslova Sekretarijata utvrden je Odlukom o organizaciji i na¢inu rada lokalne

uprave opétine Tuzi ("SluZbeni list CG- opstinski propisi", br. 26/19, 30/19 i 8/20).

I1 - VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA

|

Sluzbene evidencije

» Opsti djelovodnik,
» Kadrovska evidencija,
» Interna dostavna knjiga.



2. Normativni akti Sekretarijata:

Zakoni koje Sekretarijat primjenjuje u obavljanju poslova iz svoje nadleznosti:

>

7akon o lokalnoj samoupravi

% 7Zakon o finansiranju lokalne samouprave

>
>

7Zakon o budZetu i fiskalnoj odgovornosti
Zakon o zaradama u javnom sektoru

Podzakonska akta:

>
>

Pravilnik o jedinstvenoj klasifikaciji raCuna za budzet Crne Gore i budZete Opstina
Uputstvo o blizem na¢inu rada trezora jedinice lokalne samouprave

Interna akta:

>

Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta

3. Programi, informacije, izvjestaji i drugi akti:

YoV VY
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Budzet Opstine Tuzi;

7avréni raéun budZeta Opstine Tuzi;

Godisnji i polugodisnji finansijski izvjestaji;

Godisnji izvjestaj rada Sekretarijata;

Finansijske evidencije i pojedinacna finansijska dokumenta;

Podaci o zaposlenima;

Utvrdivanje, naplata i kontrola sektora za lokalne javne prihode;

Donogenje rjesenja o utvrdivanju poreskih obaveza po 0snovil odgovarajucih lokalnih
prihoda;

Pracenje stanja naplate lokalnih javnih prihoda;

Donosenje zakljuc¢aka o prinudnoj naplati neplacenih lokalnih javnih prihoda utvrdenih
odgovarajucim poreskim rjeSenjima;

Preduzimanje mjera prinudne naplate propisane Zakonom 0 poreskoj administraciji;
Donosenje rjesenja o preduzimanju mjera inspekcijskog nadzora u skladu sa zakonom;
Vodenje registra poreskih obveznika;

Pripremanje periodi¢nih izvjestaja o naplati lokalnih javnih prihoda i

drugi poslovi iz nadleznosti Opstine u ovoj oblasti.

4. Poiedinaéni akti:

v YV M YN

Rjesenja iz djelokruga rada Sekretarijata;

Uvjerenja iz djelokruga rada Sekretarijata;

Rjesenje 0 utvrdivanju odgovarajuce poreske obaveze;

7Zakljucak o prinudnoj naplati;

Rjedenje 0 preusmj eravanju pogresno ili vise naplaéene poreske obaveze;
Rjesenje inspektora o mjerama, radnjama i rokovima za otklanjanje nepravilnosti;
Zahtjev za pokretanje prekrsajnog postupka i

Uvjerenje o Cinjenicama iz sluzbene evidencije.



[11 - POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

1) Pokretanje postupka

>

>
>

Postupak se pokrece pismenim ili usmenim zahtjevom,

Na zahtjev se ne placa administrativna taksa,

Zahtjev treba da sadrzi osnovne podatke o trazenoj informaciji, na¢in na koji se zeli
ostvariti pristup informaciji i podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime,
prebivaliste ili boravidte, naziv firme i sjediste), odnosno njegovog zastupnika,
predstavnika ili punomoc¢nika, kao i druge podatke od znacaja za pristup trazenoj
informaciji.

2) Nacin podnoienja zahtjeva:

YVVYVY

neposredno u arhivu Opstine Tuzi,

putem poste, na adresu: Opétina Tuzi- Sekretarijat za finansije, 81206 Tuzi bb,
na e-mail, finansije@tuzi.org.me

na fax broj: 020/875-167

3) Nadin ostvarivanja prava na pristup informaciji:

Pristup informaciji moze se ostvariti:

>
»

neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostoriji Sekretarijata,
prepisivanjem informacije ili skeniranjem informacije od strane podnosioca
zahtjeva u prostoriji Sekretarijata,

dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Sekretarijata
neposredno, putem poste ili elektronskom postom.

4) Rjesavanje po zahtjevu i pravna zaStita:

» po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se u roku od (15) petnaest dana od dana

\%

podnogenja urednog zahtjeva, osim u slucaju zastite Zivota i slobode lica kada se po
zahtjevu rjeSava u roku od 48 sati;

kada Sekretarijat ne moze postupiti po zahtjevu u roku od 15 dana, iz razloga
obimnosti trazene informacije, ukoliko se trazi pristup informaciji koja sadrzi podatak
koji je oznaCen stepenom tajnosti, kao i u slucaju da informacija zahtijeva
pretraZivanje veceg broja informacija zbog Cega se znadajno otezava redovni rad
Sekretarijata, ovaj rok moze se produziti najvise za 8 dana;

protiv akta Sekretarijata podnosilac zahtjeva ili drugo zainteresovano lice moze
izjaviti zalbu Agenciji za zastitu liénih podataka i slobodan pristup informacijama,
preko organa vlasti koji je 0 zahtjevu rjeSavao u prvom stepenu;

pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja rjeSenja
kojim je pristup dozvoljen, odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac
dostavio dokaz o uplati troskova postupka, ukoliko su isti odredeni rjeSenjem.



5) Troskovi postupka:

» troskove postupka snosi lice koje trazi pristup informaciji, u skladu sa Uredbom
Vlade o naknadi troskova u postupku za pristup informacijama koja je sastavni dio
ovog Vodica,

> troSkovi postupka odnose se samo na stvarne troskove u pogledu prepisivanja,

kopiranja, skeniranja i dostavljanja trazene informacije,

troskovi postupka placaju se prije izvrSenja rjeSenja,

lica sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe ne placaju troskove postupka,

tro¥kovi postupka placaju se u korist racuna Budzeta Opstine Tuzi broj 530-

33762334-23.

vV VV

IV - OVLASCENA 1 ODGOVORNA LICA

l. Lice zaduZeno za rjeSavanje u postupku po zahtjevu za pristup informaciji je Bahovi¢ Adela,
dok je lice zaduzeno za rjesavanje po zahtjevu, u sludaju odsustva ovlas¢enog lica Pepi¢ Belma.

2. Lice koje potpisuje rjeSenje je sekretar sekretarijata.
V - OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ je objavljen na web sajtu opstine Tuzi.

Broj 05-070/23-3% %~
U Tuzima, 19 .01.2023. godine

SEKRETAR,
~Driton Gjokaj



Pregiséeni tekst Uredbe o naknadi troSkova u postupku za pristup informacijama obuhvata sljedece propise:
1. Uredba o naknadi troskova u postupku za pristup informacijama ("'Sluzbeni list Crne Gore", br. 066/16 od
20.10.2016),

2. Uredba o izmjenama Uredbe o naknadi troskova u postupku za pristup informacijama ("Sluzbeni list Crne
Gore", br. 121/21 od 19.11.2021), u kojima je naznacen njihov dan stupanja na snagu.

UREDBA

O NAKNADI TROSKOVA U POSTUPKU ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
("Sluzbeni list Crne Gore", br. 066/16 od 20.10.2016, 121/21 od 19.11.2021)
Clan 1

Ovom uredbom propisuje se visina naknade stvarnih trokova organa vlasti u postupku za pristup
informacijama, radi kopiranja, skeniranja i dostavljanja trazenih informacija, koje snosi podnosilac zahtjeva za
pristup informaciji (u daljem tekstu: podnosilac zahtjeva).

Clan 2
Visina naknade troskova iz ¢lana 1 ove uredbe odreduje se za:
1) fotokopiranje informacije:
- format A4 crno-bijeli 0,03 €, po stranici,
- format A4 u boji 0,50 €, po stranici,
- format A3 crno-bijeli 0,08 €, po stranici,
- format A3 u boji 1 €, po stranici,
- format ve¢i od A3, prema cjenovniku pravnog, odnosno fizi¢kog lica registrovanog za obavljanje
djelatnosti fotokopiranja,
- kopiranje informacije na CD-u ili DVD-u 1 €;
2) skeniranje informacije 0,20 €, po stranici;
3) dostavljanje informacija putem poste (preporuéenom posiljkom) ili brzom posiljkom prema cjenovniku
postanskih usluga.
Za fotokopiranje informacije iz stava | tatka 1 alineja | ovog Clana, prvih 20 stranica se ne naplacuje.

Clan 3

Sredstva na ime naknade troskova iz ¢lana 1 ove uredbe podnosilac zahtjeva uplaéuje u korist Budzeta Crne
Gore, a dokaz o uplati dostavlja organu vlasti koji vodi postupak za pristup informacijama.

Clan 4

Organ vlasti moze iz razloga ckonomicnosti i srazmjernosti, u cilju zastite prava stranaka i javnog interesa,
odlug¢iti da podnosiocu zahtjeva ne naplacuje troskove postupka ukoliko isti ne prelaze iznos od 3,00 €.

Clan 5

Danom stupanja na snagu ove uredbe prestaje da vazi Uredba o naknadi trogkova u postupku za pristup
informacijama ("Sluzbeni list CG", broj 2/07).

Clan 6

Ova uredba stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom listu Crne Gore".



KOMUNA E TUZIT

SEKRETARIATI PER FINANCA

UDHEZUES
PiER QASJE Ti LIRE NE INFORMACIONE 1
SEKRETARIATIT PER FINANCA

Tuz, janar 2023




N bazé t& nenit 11 t& Ligjit mbi qasjen e liré né informacione (,,Fleta zyrtare ¢ Malit t& Zi*, nr.
44/12, 030/17) dhe né pajtueshméri me nenin 44 paragrafin 1 t& Vendimit mbi organizimin dhe
ményrén e punés s¢ administratés lokale t& komunés s& Tuzit (“Fleta zyrtare € Malit té Zi —
Dispozitat komunale” numer 43/20), sekretarja e Sekretariatit pér financa t& komunés sé Tuzit,
sjell

: . UDHEZUES
PiER QASJE TE LIRE NE INFORMACIONE I
SEKRETARIATIT PER FINANCA

Me kété Udhézues pércaktohen llojet e informacioneve né posedim (& Sekretariatit pér
financa t¢ Komunés sé Tuzit (n€ tekstin e métejmé: Sekretariati), procedura pér qasje né
informacione, emri i personit t& autorizuar pér t€ vepruar sipas kérkesés pér qasje informacioneve,
shpenzimet e procedurés, ményra ¢ publikimit t& Udh&zuesit dhe té dhénat e tjera me réndési pér
realizimin e t& drejtave né qasje té informacioneve né posedim t& Sekretariatit, né pérputhje me
ligjin.

Me nenin 10 t& Ligji mbi qasjen e liré t& informatave pércaktohet informata si dokument
ose pjesé e dokumentit né formé t& shkruar, shtypur, video, audio, formé elektronike apo tjetér
formé, duke pérfshiré edhe kopjet e tyre, pa marré parasysh pérmbajtjen, burimin (autorin), kohén
e pérgatitjes ose sistemin € klasifikimit.

I- TE DHENAT THEMELORE MBI SEKRETARIATIN

Emri i organit: Sekretariati pér financa
Selia dhe adresa: Tuz, Tuz pn,
Telefoni: 020/875-167

Fax: 020/875-167

e-mail: financije@tuzi.org.me

ueb fagja: www.tuzi.org.me

Fushéveprimi i punéve t& Sekretariatit &shté i pércaktuar me Vendimin mbi organizimin
dhe ményrén e punés s¢ administratés lokale t& komunés s€ Tuzit (“Fleta zyrtare € Malit té Zi —
dispozitat komunale™ numer 26/19, 30/19 dhe 8/20).

[I- LLOJETE INFORMACIONEVE NE POSEDIM T SEKRETARIATIT
1. Té dhénat zyrtare

» Regjistri i pérgjithshém i protokollit,
%» Evidenca e kuadrove,
» Libri i brendshém i dorézimit.



2. Aktet normative té Sekretariatit:

> Ligjet té cilat sekretariati i zbaton né kryerjen e punéve nga kompetencat ¢ veta.
> Ligji mbi vetéqeverisjen lokale

> Ligji mbi financimin e vetégeverisjes lokale

» Ligji mbi buxhetin dhe pérgjegjésiné fiskale

» Ligji mbi t& ardhurat né sektorin publik.

Aktet nénligjore:

» Rregullore mbi klasifikimin e unifikuar (¢ llogarive pér buxhetin e Malit (& Zi dhe buxhetet
¢ komunave
» Udhézues mbi ményrén e pérafért t& punés s€ thesarit t& njésisé sé vetéqeverisjes lokale

Aktet e brendshme:

> Rregullore mbi organizimin e brendshém dhe sistematizimin e vendeve t€ puncs.

i

Program, informata, raporte dhe akte té tjera

Buxheti i komunés s¢ Tuzit

Llogaria pérfundimtare e buxhetit té Tuzit

Raportet financiare vjetore dhe gjashtémujore

Raporti vjetro i punés sé sekretariatit

Té dhénat financiar dhe dokumentet individuale financiare

Té dhénat mbi punonjésit

Pércaktimi, pagesa dhe kontrolli i sektorit pér t€ ardhurat publike lokale

Nxjerrja e konkluzioneve pér pagesén e detyrueshme té t& ardhurave publike lokale t&
pércaktuara nga aktvendimet pérkatése tatimore

Marrja e masave pér pagesén € detyrueshme té parapara me ligjin mbi administratén

tatimore

» sjellja e vendimeve mbi marrjen e masave t&¢ mbikéqyrjes inspektues né pérputhje me
ligjin

» mbajtja e regjistrit € tatimpagueseve

pérgatitja e raporteve periodike pér mbledhjen e té& ardhurave publike lokale dhe

» puné t& tjera nga kompetencat e komunés n¢ kété fushé.

VVVVVVY
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3)

Aktet individuale:

Aktvendimet nga fushéveprimi i Sekretariatit,

Vértetime nga fushéveprimi i punés s€ sekretariatit

Vendim mbi pércaktimin e detyrimit adekuat tatimor

Konkluzion mbin pagesén e detyrueshme

Vendim mbi ri drejtimin e detyrimit tatimor gabimisht ose t€ pagesés sé paguar mbi normé
t¢ detyrimit tatimor

Vendimi i inspektorit mbi masat, veprimet dhe afatet pér eliminimin e parregullsive
Kérkesé pér fillimin e procedurés pér kundérvajtje

Vértetim faktesh nga evidenca zyrtare

PROCEDURA PER QASJE NE INFORMACIONE

Inicimi i procedurés

Procedura iniciohet me kérkesé t&é shkruar ose gojore,

Né kérkesé nuk paguhet taksa administrative,

Kérkesa duhet t& pérmbajé té dhénat themelore mbi informacionin e kérkuar, ményra né té
cilén déshiron té realizohet qasja né informacion dhe & dhénat ¢ kérkuesit (emri dhe
mbiemri, géndrimi i pérhershém apo i pérkohshém, emri i kompanis¢ dhe selia)
respektivisht, t& pérfagésuesit, prezantuesit apo té autorizuarit té tij, si dhe t& dhénat e tjera
me réndési pér qasje informatés s€ kérkuar.

Ményra e dorézimit té kérkesés

drejtpérdrejt né arkivin e komunés s¢ Tuzit,

pérmes postés, né adresén: Komuna e Tuzit — Sekretariati pér financa 81206 Tuz,
né email, financa@tuzi.org.me

né fax numér: 020/875-167

Ményra e realizimit té sé drejtés né gasje informacionit:

Qasja né informacion mund t€ realizohet:

-

me véshtrim té drejtpérdrejté t& informacionit né origjinal apo kopje, né hapésirat ¢
Sekretariatit,

me rishkrim ose skanim té informacionit nga ana e parashtruesit t¢ kérkesés, né hapésirat
¢ Sekretariatit,

mé dorézim té kopjes sé informacionit, parashtruesit t& kérkesés, nga ana ¢ Sekretariatit
drejtpérdrejté, pérmes postés ose né ményre elektronike.
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4)

S)
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Zsoiidhja sipas kérkesés dhe mbrojtja juridike:

sipas kérkesés pér qasje né informacion vendoset né afat prej (15) pesémbédhjeté ditésh
nga dita e dorézimit t& kérkesés s rregullt, pérpos né rast & mbrojtjes sé jetés dhe lirive t&
personave, kur sipas kérkesés vendoset brenda 48 orésh;

kur Sekretariati nuk mund t& veprojé sipas kérkesés brenda 15 ditésh, pér shkak t& volumit
t& informatés sé kérkuar, nése kérkohet n¢ gasje informacioni i cili pérmban t& dhénat t€
cilat jané té caktuara me nivel t& fshehtésisé, si dhe né rast qé informacioni pérmban njé
numér té madh té informacione pér ¢’ arsye véshtirésohet puna e rregullt e Sekretariatit,
ky afat mund t€ shtohet mé s€ shumti 8 dité;

kundér aktit t& Sekretariatit parashtruesi i kérkesés ose personi tjetér i interesuar mund (&
dorézojé ankesén Agjencis€ per mbrojtien ¢ t&¢ dh&nave personale dhe qasje né
informacione, pérmes organit i cili ka zgjidhé kérkesén né shkallé té paré€;

qasja né informacione realizohet brenda tri ditésh nga dita e dorézimit t& vendimit me t€
cilin &shté e lejuar qasja, gjegjésisht brenda pesé ditésh nga dita kur kérkuesi ka dorézua
déshminé mbi pagesén e shpenzimeve t€ procedurés, né qofté se t& njéjtat jan¢ té
pércaktuara me aktvendim.

Shpenzimet e procedurés

mbartési i shpenzimeve t& procedurés &shté personi i cili kérkon gasje né informacion, né
pérputhje me Rregulloren e Qeverisé mbi kompensimin e shpenzimeve né procedurén per
qasjen e informacionit, e cila &shté pjesé pérbérése e kéti Udhézuesi.

shpenzimet e procedurés kané t& bé&jné vetém me shpenzimet reale né aspektin e rishkrimit,
kopjimit, skanimit, pérkthimit dhe dorézimit t& informacionit t& kérkuar,

shpenzimet e procedurés paguhen para ekzekutimit t& vendimit,

personat me invaliditet dhe personat né gjendje t& nevojés sociale nuk paguajné shpenzime
t¢ procedurés,

shpenzimet e procedurés paguhen né favor t& llogarisé s¢ Buxhetit t& Komunes ¢ Tuzit
numér 530-33762334-23.

PERSONAT E AUTORIZUAR DHE PERGJEGJES
Personi pérgjegjés pér zbatimin e procedurés pér qasje informacioneve éshté Adela
Bahoviq, pérderisa personi i angazhuar pér vendosje sipas kérkesés, né rast & mungeses sé

personit t& autorizuar, Bellma Pepiq.

Personi qé nénshkruan aktvendimin &shté sekretari i sekretariatit.



V-  PUBLIKIMI I UDHEZUESIT

Ky udhézues éshté i publikuar né fagen e internetit t¢ komunés s¢ Tuzit.

Numri: 05-070/23- %2
Tuz, mé 13.01.2023.

SEKRETAR,




