KOMUNA E TUZIT

SEKRETARIATI PER PRONE

UDHEZUES
PER QASJE TE LIRE NE INFORMACIONE I
SEKRETARIATIT PIER PRONE,

Tuz, janar 2023



Né bazé & nenit 11 t& Ligjit mbi qasjen e liré né informacione (..Fleta zyrtare ¢ Malit & Zi*, nr.
44/12, 030/17) dhe né pajtueshméri me nenin 26 paragrafin 1 t¢ Vendimit mbi organizimin dhe
ményrén e punés sé administratés lokale t& komunés sé Tuzit (“Fleta zyrtare ¢ Malit t€ Zi —
dispozitat komunale™ numér 43/20), UD sekretarja e Sekretariatit pér proné t& komunés s¢ Tuzit,

sjell

UDHEZUES
PER QASJE TE LIRE NE INFORMACIONE 1
SEKRETARIATIT PER PRONE

Me kété Udhézues pércaktohen llojet e informacioneve né posedim té Sekretariatit pér
proné té¢ Komunés sé¢ Tuzit (né tekstin e métejmé: Sekretariatit), procedura pér gasje né
informacione, emri i personit t& autorizuar pér t&€ vepruar sipas kérkesés pér qasje informacioneve,
shpenzimet e procedurés, ményra e publikimit té¢ Udhézuesit dhe (& dhénat e tjera me réndési pér
realizimin e t& drejtave né qasje té informacioneve né posedim t&é Sekretariatit, né pérputhje me

lig.

Me nenin 10 t& Ligji mbi gasjen e liré 1€ informatave pércaktohet informata si dokument
ose pjesé e dokumentit né formé t& shkruar, shtypur, video, audio, formé elektronike apo fjetér
formé, duke pérfshiré edhe kopjet e tyre, pa marré parasysh pérmbajtjen, burimin (autorin), kohén
e pérgatitjes ose sistemin e klasifikimit.

I- TE DHENAT THEMELORE MBI SEKRETARIATIN

Emri 1 organit: Sekretariati pér proné

Selia dhe adresa: Tuz, rruga Tuzi 1, nr. 44,
Telefoni: 020/875-167

Fax: 020/875-167

e-mail: sekretarijatzaimovinu(@tuzi.org.me

Fushéveprimi i punéve t& Sekretariatit &shté i pércaktuar me Vendimin mbi organizimin
dhe ményrén e punés sé administratés lokale té komunés sé Tuzit (“Fleta zyrtare e Malit &€ Zi —
dispozitat komunale” numér 43/20).

II- LLOJET E INFORMACIONEVE NE POSEDIM TE SEKRETARIATIT

et
.

Evidencat zvrtare

Regjistri 1 protokollit i pérgjithshém,
Evidenca e kuadrove,
Libri 1 brendshém i dorézimit.
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Aktet normative té Sekretariatit:

Rregullorja mbi organizimin e brendshém dhe sistematizimin e vendeve t& punés.

Programi, informatat, raportet dhe aktet e tjera

Programi 1 punés sé Sekretariatit,
Raporti vjetor 1 punés sé Sekretariatit,
Mendimet mbi pyetjet pronésore — juridike né lidhje me pronén e Komunés s¢ Tuzit.

Aktet individuale:

Aktvendimet nga fushéveprimi i Sekretariatit.
Padi, pérgjigje né padi, ankesa dhe parashtresa {é {jera né procedurat e mbrojtjes sé pronés
s€ komunés sé Tuzit, prané gjykatave dhe organeve t& tjera shtetérore,

Vértetimet nga fushéveprimi i Sekretariatit.

PROCEDURA PER QASJE NE INFORMACIONE

Inicimi i procedurés

Procedura iniciohet me kérkesé té shkruar ose gojore,

Né kérkesé nuk paguhet taksa administrative,

Kérkesa duhet té pérmbajé 1& dhénat themelore mbi informacionin e kérkuar, ményra né t&
cilén déshiron té€ realizohet gasja né informacion dhe t€ dhénat e kérkuesit (emri dhe
mbiemri, qéndrimi i pérhershém apo i pérkohshém, emri i kompanisé dhe selia)
respektivisht, t& pérfagésuesit, prezantuesit apo té autorizuarit té tij, si dhe té dhénat e tjera
me réndési pér qasje informatés s& kérkuar.

Ményra e dorézimit té kérkesés

drejtpérdrejt né arkivin e komunés sé Tuzit,

pérmes postés, n€ adresén: Komuna e Tuzit — Sekretariati pér proné 81206 Tuz,
né email, sekretarijatzaimovinu(@tuzi.org.me

né fax numér: 020/875-167

Ményra e realizimit t€ sé drejtés né gasje informacionit:

Qasja né informacion mund té realizohet:
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me véshtrim t¢é drejtpérdrejté t&¢ informacionit né origjinal apo kopje, né lokalet e

Sekretariatit,
me rishkrim ose skanim té informacionit nga ana e parashtruesit té kérkesés. né lokalet

e Sekretariatit,
mé dorézim (¢ kopjes sé informacionit, parashtruesit t¢ kérkesés, nga ana e Sekretariatit

drejtpérdrejté, pérmes postés ose né ményré elektronike.

Vendosja sipas kérkesés dhe mbrojtja juridike:

sipas kérkesés pér qasje né informacion vendoset né afat prej (15) pesémbédhjeté ditésh
nga dita e dorézimit t& kérkesés s rregullt, pérpos né rast t& mbrojtjes s€ jetés dhe lirive té
personave, kur sipas kérkesés vendoset brenda 48 orésh;

kur Sekretariati nuk mund 1€ veprojé sipas kérkesés brenda 15 ditésh, pér shkak té volumit
t€ informatés s¢ kérkuar, nése kérkohet né qasje informacioni i cili pérmban té dhénat t&
cilat jané t& caktuara me nivel t& fshehtésisé, si dhe né rast qé informacioni pérmban njé
numér t€ madh (€ informacione pér ¢’ arsye véshtirésohet puna e rregullt e Sekretariatit,
ky afat mund t& shtohet mé s& shumti 8§ dité:

kund@r aktit 1& Sekretariatit parashtruesi i kérkesés ose personi {jetér 1 interesuar mund té
dorézojé ankesén Agjencisé pér mbrojtjen e € dhénave personale dhe qasje né
informacione, pérmes organit i cili ka zgjidhé kérkesén né shkallé t& paré;

gasja né informacione realizohet brenda tri ditésh nga dita e dorézimit 1€ vendimit me té
cilin &shté e lejuar qasja, gjegjésisht brenda pesé ditésh nga dita kur kérkuesi ka dorézua
déshminé mbi pagesén e shpenzimeve t& procedurés. né qoft¢ se t& njéjtat jané té&
pércaktuara me aktvendim.

Shpenzimet e procedurés

mbartési i shpenzimeve té procedurés &shté personi i cili kérkon gasje n€ informacion, né
pérputhje me Rregulloren e Qeverisé mbi kompensimin e shpenzimeve né procedurén pér
qasjen e informacionit, e cila &shié pjesé pérbérése e kétij Udhézuesi.

shpenzimet e procedurés kané t& b&jné vetém me shpenzimet reale né aspektin e rishkrimit,
kopjimit, skanimit, pérkthimit dhe dorézimit t& informacionit t& kérkuar,

shpenzimet e procedurés paguhen para ekzekutimit t& vendimit,

personat me invaliditet dhe personat né gjendje t& nevojés sociale nuk paguajné shpenzime
té procedurés,

shpenzimet e procedurés paguhen né favor té llogarisé sé Buxhetit t&¢ Komunés sé¢ Tuzit
numér 530-33762334-23.



IV- PERSONAT E AUTORIZUAR DHE PERGJEGJES
1. Personi pérgjegjés pér zbatimin e procedurés pér qasje informacioneve éshté Ellvisa
Rexhematoviq, pérderisa personi i angazhuar pér vendosje sipas kérkesés, né rast té

mungesés s¢€ personit t& autorizuar, Allen Zvrrko.

2. Personi q¢ nénshkruan aktvendimin éshté sekretarja ¢ sekretariatit.

V- PUBLIKIMI I UDHEZUESIT

Ky udhézues &shté i publikuar né fagen e internetit t& komunés sé Tuzit.

Numri: 09-070/23- 336
Tuz, mé {9-04- 2023.




Teksti i rafinuar i Rregullores pér rimbursimin e shpenzimeve né procedurén pér gasje né informacion
pérfshin rregulloret e méposhtme:

1. Rregullorja pér rimbursimin e shpenzimeve né procedurén e qasjes né informacion (“Fleta Zyrtare e
Malit t€ Zi”, nr. 066/16, prej mé 20 tetor 2016),

2. Rregullorja mbi ndryshimet né Rregulloren pér rimbursimin e shpenzimeve né procedurén e qasjes né
informacion (“Fleta Zyrtare e Malit t& Zi”, nr. 121/21, prej mé 19.11.2021), né té cilén shénohet data e
hyrjes né fuqi té tyre.

RREGULLORE
MBI KOMPENSIMIN E SHPENZIMEVE NE PROCEDUREN PER QASJE
NE INFORMACION
(“Fleta Zyrtare e Malit té Zi”, nr. 066/16 prej mé 20.10.2016, 121/21 nga
19.11.2021)
Neni 1

Kjo rregullore parashikon shumén e kompensimit pér shpenzimet faktike té organeve né procedurén e
qasjes né informacion, me qéllim kopjimin, skanimin dhe dhénien e informacionit t& kérkuar, i cili
pérballohet nga aplikanti pér qasje né informacion (né tekstin e métejmé: aplikanti).

Neni 2
Masa e rimbursimit té shpenzimeve nga neni 1 i késaj rregulloreje pércaktohet pér:
1) kopijim t& informacioneve:
- formati A4 bardhé e zi 0,03 €, pér fage,
- Formati A4 me ngjyra 0,50 €, pér fage,
- formati A3 bardhé e zi 0,08 €, pér fage,

- Formati A3 me ngjyra 1 €, pér fage,

- Formati mé i madh se A3, sipas ¢gmimores sé personit juridik, gjegjésisht personit fizik t& regjistruar
pér kryerjen e veprimtarisé sé fotokopjimit;

- kopjimi i informacionit né CD ose DVD 1 €;
2) skanimi i informacionit 0,20 €, pér faqe;

3) dérgimi i informacionit me posté (me posté & regjistruar) ose me posté té shpejté sipas listés sé
¢mimeve t& shérbimeve postare.

Pér fotokopjimin e informacionit nga paragrafi 1 pika 1 alineja 1 e kétij neni, 20 faget e para jané pa pagesé.



Neni 3

Aplikanti do t& paguajé mjetet pér rimbursimin e shpenzimeve nga neni 1 i késaj rregulloreje né dobi &
Buxhetit t&€ Malit € Zi dhe do t'ia dorézojé déshminé e pagesés autoritetit qé zhvillon procedurén pér gasje
né informacion.

Neni 4

Organi, pér arsye ekonomike dhe proporcionaliteti, me qéllim & mbrojtjes sé té drejtave t& paléve dhe
mteresit publik, mund & vendosé g& t& mos i ngarkojé aplikantit shpenzimet e procedurés nése ato nuk e
kalojné shumén prej 3.00€.

Neni 5
Né datén e hyrjes né fuqi t& késaj rregulloreje pushon sé vlefshmi Rregullorja pér rimbursimin e

shpenzimeve né procedurén e qasjes né informacion (“Flerta Zyrtare e Malit t¢ Zi”, numér 2/07).

Neni 6
Kjo rregullore hyn né fuqi né ditén e teté nga dita e publikimit né “Fletén Zyrtare t€ Malit t& Zi”.



