OPSTINA TUZI
SEKRETARIJAT ZA IMOVINU

VODIC
ZA SLOBODAN PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SEKRETARIJATA ZA IMOVINU

Tuzi, januar 2025. godine



Na osnovu €lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,Sluzbeni list CG*, br. 044/12,
030/17), a u skladu sa ¢lanom 26 stav 1 Odluke o organizaciji i nacinu rada lokalne uprave OpStine
Tuzi ("Sluzbeni list CG- opstinski propisi". br. 022/23 i 024/23), sekretarka Sekretarijata za imovinu,

donosi:

VODIC
za slobodan pristup informacijama
Sekretarijata za imovinu

Ovim Vodi¢em utvrduju se vrste informacija u posjedu Sekretarijata za imovinu (u daljem
tekstu: Sekretarijata), postupak za pristup informacijama, ime lica ovlaS¢enog za postupanje po
zahtjevu za pristup informacijama, troSkovi postupka, nacin objavljivanja Vodi¢a i drugi podaci od
znaaja za ostvarivanja prava na pristup informacijama u posjedu Sekretarijata, u skladu sa zakonom.

Clanom 10 Zakona o slobodnom pristupu informacijama definiSe se informacija kao dokument
ili dio dokumenta u pisanoj, Stampanoj, video, zvucnoj, elektronskoj ili drugoj formi, ukljuujuéi i
njihove kopije bez obzira na sadrzinu, izvor (autora), vrijeme sainjavanja ili sistem klasifikacije.

I- OSNOVNI PODACT O SEKRETARIJATU

Naziv organa: Sekretarijat za imovinu
Sjediste i adresa: Tuzi, Ulica Tuzi br.1, br.44
Telefon: 020/875-167

Fax: 020/875-167,

E-mail: sekretarijatzaimovinu(@tuzi.org.me

Djelokrug poslova Sekretarijata utvrden je Odlukom o organizaciji i na¢inu rada lokalne uprave
Opstine Tuzi ("Sluzbeni list CG- opstinski propisi", br. 022/23 i 024/23).

II - VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SEKRETARIJATA

1. Sluzbene evidencije

» Opsti djelovodnik,
» Kadrovska evidencija,
> Interna dostavna knjiga.

2. Normativni akti Sekretarijata:

» Pravilnik o unutra3njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta.

3. Programi, informacije, izvjestaji i drugi akti:

» Program rada Sekretarijata,



» Godisnji Izvjestaj o radu Sekretarijata,
» Misljenja o imovinsko - pravnim pitanjima u vezi sa imovinom Optine Tuzi

4. Pojedinacni akti:

RjeSenja iz djelokruga rada Sekretarijata,

Tuzbe, odgovori na tuzbe, zalbe i drugi podnesci u postupcima zastite imovine opStine
Tuzi, pred sudovima i drugim drzavnim organima,

Uvjerenja iz djelokruga rada Sekretarijata.

Il - POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

1) Pokretanje postupka
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Postupak se pokreée pismenim ili usmenim zahtjevom,

Na zahtjev se ne pla¢a administrativna taksa,

Zahtjev treba da sadrzi osnovne podatke o trazenoj informaciji, na¢in na koji se zeli
ostvariti pristup informaciji i podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime,
prebivaliste ili boraviste, naziv firme i sjedidte), odnosno njegovog zastupnika,
predstavnika ili punomo¢nika. kao i druge podatke od znacaja za pristup trazenoj
informaciji.

2) Nadin podnoSenja zahtjeva:
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neposredno u arhivu opstine Tuzi,

putem poste, na adresu: Opstina Tuzi- Sekretarijat za imovinu 81206 Tuzi.
na e-mail, sekretarijatzaimovinu@tuzi.org.me

na fax broj: 020/875-167

3) Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji:

Pristup informaciji moze se ostvariti:
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neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostoriji Sekretarijata,
prepisivanjem informacije ili skeniranjem informacije od strane podnosioca
zahtjeva u prostoriji Sekretarijata,

dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Sekretarijata
neposredno, putem poste ili elektronskom postom.

4) RjeSavanje po zahtjevu i pravna zaStita:

» po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se u roku od (15) petnaest dana od dana

podnoSenja urednog zahtjeva, osim u slu¢aju zastite Zivota i slobode lica kada se po
zahtjevu rje3ava u roku od 48 sati;

kada Sekretarijat ne moZe postupiti po zahtjevu u roku od 15 dana, iz razloga
obimnosti trazene informacije, ukoliko se traZi pristup informaciji koja sadrZi podatak
koji je oznafen stepenom tajnosti, kao i u sludaju da informacija zahtijeva
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pretrazivanje veceg broja informacija zbog ¢ega se znacajno otezava redovni rad
Sekretarijata, ovaj rok moZe se produziti najvise za 8 dana;

protiv akta Sekretarijata podnosilac zahtjeva ili drugo zainteresovano lice moze
izjaviti zalbu Agenciji za zastitu liénih podataka i slobodan pristup informacijama,
preko organa vlasti koji je o zahtjevu rjeSavao u prvom stepenu;

pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja rjesenja
kojim je pristup dozvoljen, odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac
dostavio dokaz o uplati troskova postupka, ukoliko su isti odredeni rjeSenjem.

5) Troskovi postupka:
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troSkove postupka snosi lice koje traZi pristup informaciji, u skladu sa Uredbom
Vlade o naknadi troskova u postupku za pristup informacijama koja je sastavni dio
ovog Vodica,

troSkovi postupka odnose se samo na stvarne troskove u pogledu prepisivanija,
kopiranja, skeniranja i dostavljanja traZene informacije,

troskovi postupka placaju se prije izvrSenja rjedenja,

lica sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe ne plaéaju troskove postupka,
troSkovi postupka plac¢aju se u korist ratuna BudZeta Opstine Tuzi broj 530-
33762334-23 kod NLB Banke.

- OVLASCENA 1 ODGOVORNA LICA

6) Lice zaduzeno za rjeSavanje u postupku po zahtjevu za pristup informaciji je Redzematovié
Elvisa, dok je lice zaduZeno za rjeavanje po zahtjevu, u slu¢aju odsustva ovladéenog lica
Zvrko Alen.

7) Lice koje potpisuje (donosi) rjelenje je sekretar/sekretarka.

V - OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodic je objavljen na web sajtu opstine Tuzi.

Broj: 09-037/25- 208/
U Tuzima, 140/ - 2025. godine

e f_ SEKRETARKA,
isa Redzemat0v1c
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Prec¢isceni tekst Uredbe o naknadi troskova u postupku za pristup informacijama obuhvata sljedece propise:

1. Uredba o naknadi troskova u postupku za pristup informacijama ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 066/16 od
20.10.2016),

2. Uredba o izmjenama Uredbe o naknadi troskova u postupku za pristup informacijama ("Sluzbeni list Crne
Gore", br. 121/21 od 19.11.2021), u kojima je naznacen njihov dan stupanja na snagu.

UREDBA

O NAKNADI TROSKOVA U POSTUPKU ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
("Sluzbeni list Crne Gore", br. 066/16 od 20.10.2016, 121/21 od 19.11.2021)
Clan 1

Ovom uredbom propisuje se visina naknade stvarnih troskova organa vlasti u postupku za pristup
informacijama, radi kopiranja, skeniranja i dostavljanja trazenih informacija, koje snosi podnosilac zahtjeva za
pristup informaciji (u daljem tekstu: podnosilac zahtjeva).

Clan 2
Visina naknade troskova iz ¢lana 1 ove uredbe odreduje se za:
1) fotokopiranje informacije:
- format A4 crno-bijeli 0,03 €, po stranici,
- format A4 u boji 0,50 €, po stranici,
- format A3 crno-bijeli 0,08 €, po stranici,
- format A3 u boji 1 €, po stranici,

- format veci od A3, prema cjenovniku pravnog. odnosno fizickog lica registrovanog za obavljanje
djelatnosti fotokopiranja,

- kopiranje informacije na CD-u ili DVD-u 1 €;
2) skeniranje informacije 0,20 €, po stranici;
3) dostavljanje informacija putem poste (preporu¢enom posiljkom) ili brzom posiljkom prema cjenovniku
postanskih usluga.
Za fotokopiranje informacije iz stava 1 tacka 1 alineja 1 ovog ¢lana, prvih 20 stranica se ne naplacuje.

Clan 3

Sredstva na ime naknade troSkova iz ¢lana 1 ove uredbe podnosilac zahtjeva uplacuje u korist Budzeta Crne
Gore, a dokaz o uplati dostavlja organu vlasti koji vodi postupak za pristup informacijama.

Clan 4

Organ vlasti moZe iz razloga ekonomi¢nosti i srazmjernosti, u cilju zastite prava stranaka i javnog interesa,
odluciti da podnosiocu zahtjeva ne naplacuje troskove postupka ukoliko isti ne prelaze iznos od 3,00 €.

Clan 5

Danom stupanja na snagu ove uredbe prestaje da vazi Uredba o naknadi troskova u postupku za pristup
informacijama ("Sluzbeni list CG", broj 2/07).

Clan 6
Ova uredba stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom listu Crne Gore".



