MaliiZi / Crna Gora Rruga Tuz nr. 1, nr. 44

Komuna e Tuzit / Opstina Tuzi Ulica Tuzi br.1 , br. 44

Kryetari i Komunés +382 20 875 167

e~ | Predsjednik Opstine kryetari@tuzi.org.me
o/ Nr./Br. 01-037/25-992/1 Tuz — Tuzi, 17.02.2025. godine

Né bazé té nenit 11 té Ligjit mbi qasjen e liré té€ informatave (,,Fleta zyrtare e Malit té Zi“, nr.
44/12,30/17), kryetari i Komunés sé Tuzit, sjell

UDHEZUES
PER QASJE INFORMACIONEVE NE
POSEDIM TE SHERBIMIT TE KRYETARIT TE KOMUNES

Me kété Udhézues pércaktohen llojet e informacioneve né posedim té Shérbimit té
kryetarit t&¢ Komunés sé Tuzit (né tekstin e métejmé: Shérbimi 1 kryetarit), procedura pér qasje
informacioneve, emri i personit kompetent pér t€ vepruar sipas kérkesés pér qasje informacioneve,
shpenzimet e procedurés, ményra e publikimit t&¢ Udhézuesit dhe té dhénat e tjera me réndési pér
realizimin e t€ drejtave né gasje té informacioneve né posedim té€ Shérbimit té kryetarit, né
pérputhje me ligj.

Me nenin 10 té Ligji mbi qasjen e liré té informatave pércaktohet informata si dokument
ose pjesé¢ e dokumentit né formé té shkruar, shtypur, video, audio, formé elektronike apo tjetér
formé, duke pérfshiré edhe kopjet e tyre, pa marré parasysh pérmbajtjen, burimin (autorin), kohén
e pérgatitjes ose sistemin e klasifikimit.

I- TE DHENAT THEMELORE MBI SHERBIMIN E KRYETARIT TE
KOMUNES SE TUZIT

Emri i organit: Shérbimi 1 kryetarit t€ komunés sé Tuzit
Selia dhe adresa: Tuz, Rruga nr.1, nr.44, 81206

telefoni: 020/875-167

fax: 020/875-167

e-mail: tuzi@tuzi.ore.me

Fushéveprimi i punéve té€ Shérbimit té kryetarit éshté e pércaktuar me Vendimin mbi
organizimin dhe ményrén e punés sé¢ administratés lokale t&¢ Komunés sé Tuzit (“Fleta zyrtare e
MZ - dispozitat komunale”, nr. 22/23,24/23, 29/24, 32/24).

II- LLOJET E INFORMACIONEVE NE POSEDIM TE SHERBIMIT TE
KRYETARIT

=

Evidencat zyrtare

Regjistri i protokollit,

Evidenca e kuadrove,

Libri i brendshém i dorézimit.

Evidenca mbi té ardhurat e zyrtaréve dhe punonjésve lokalé,

Evidenca mbi kompensimet dhe té ardhurat e tjera t€ e zyrtaréve dhe punonjésve lokalé,
Evidenca mbi personat té cilét realizojné kompensime né bazé té€ kontratave.

VVVVVYY


mailto:tuzi@tuzi.org.me

ITI-

Aktet normative té Shérbimit té kryetarit:

» Vendimin mbi organizimin dhe ményrén e punés sé administratés lokale € Komunés
sé Tuzit,

» Disporzita dhe akte t€ tjera nga kompetenca e Shérbimit t€ kryetarit,

» Plani dhe programi zhvillimor i komunés,

» Plani i prokurimeve publike,

» Rregullotja pér organizimin e brendshém dhe sistematizimin e vendeve t€ punés né
Shérbimin e kryetarit,

» Vendimi mbi té€ ardhurat e funksionaréve lokal,

» Vendimi mbi t€ ardhurat e zyrtaréve dhe népunésve lokal.

Analizat, informatat, raportet, elaboratet dhe aktet e tjera té pérgjithshme

» Raporti i punés sé kryetarit t€ komunés,
> Informata mbi projektet kapitale dhe zhvillimore.

Projektet e komunés:

» Paragitjet né konkurse me dokumentacionin aplikues,

»  Kérkesat individuale pér bashkéfinancimin e programeve dhe projekteve,

» Kontratat mbi bashkéfinancimin e programeve dhe projekteve té zgjedhura,
» Raportet e shfrytézuesve té mjeteve mbi realizimin e projektit;

Materiali informativo-dokumentues né lidhje me punén e Shérbimit té kryetarit:

» Aktvendimet mbi themelimin e trupave t€ pérkohshém dhe pérhershém té punés dhe
forumet e komunés,

» Raportet dhe procesverbalet nga seancat e trupave té€ punés dhe forumet e komunés,

» Vendimet e trupave t€ punés t€ Kuvendit, né raste kur jané té autorizuar té vendosin.

Aktet individuale:

» Aktvendimet,
» Mendimet,
» Vértetimet.

PROCEDURA PER QASJE NE INFORMACIONE

Inicimi i procedurés

» Procedura iniciohet me kérkesé té shkruar ose gojore,

> NE kérkesé nuk paguhet taksa administrative,

> Kérkesa duhet té pérmbajé t€ dhénat themelore mbi informacionin e kérkuar, ményra
né té cilén déshiron t€ realizohet gasja né informacion dhe t€ dhénat e kérkuesit (emri
dhe mbiemri, géndrimi i pérhershém apo 1 pérkohshém, emri i kompanisé dhe selia)
respektivisht, té prezantuesit, pérfaqésuesit ose té autorizuarit té tij, si dhe té dhénat
e tjera me réndési pér qasje informatés sé kérkuar.



2. Mcényra e dorézimit té kérkesés
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>
>

drejtpérdrejt né arkivin e komunés,

pérmes postés, n€ adresén: Shérbimi i kryetarit t€ Komunés sé Tuzit, Tuz, Rruga nr.1,
nr.44, 81206 Tuz,

né email, tuzi@tuzi.org.me

né fax: 020/875-167

3. Ményra e realizimit té€ sé drejtés né€ gqasje informacionit:

Qasja né informacion mund t€ realizohet:

>

>

>

me véshtrim té drejtpérdrejté té informacionit né origjinal apo kopje, né lokalet e
Shérbimit té kryetarit,

me rishkrim ose skanim té€ informacionit nga ana e parashtruesit té kérkesés, né
lokalet e Shérbimit té kryetarit,

me dorézim té kopjes sé informacionit, parashtruesit té kérkesés, nga ana e
Shérbimit té kryetarit drejtpérdrejté, pérmes postés ose né ményré elektronike.

4. Vendosja sipas kérkesés dhe mbrojtja juridike:

>

Sipas kérkesés pér qasje né informacion vendoset né afat prej (15) pesémbédhjeté
ditésh nga dita e dorézimit té kérkesés sé rregullt, pérpos né rast t€ mbrojtjes sé jetés
dhe lirive té personave, kur sipas kérkesés vendoset brenda 48 orésh;

Kur Shérbimit té kryetarit nuk mund t€ procedojé sipas kérkesés brenda 15 ditésh,
pér shkak té€ volumit té informatés sé kérkuar, nése kérkohet né gasje informacioni 1
cili pérmban t€ dhénat té cilat jané té caktuara me nivel té fshehtésisé, si dhe né rast
qé informacioni pérmban njé numér t€é madh té informacione pér ¢’ arsye
véshtirésohet puna e rregullt e Shérbimit té kryetarit, ky afat mund té shtohet mé sé
shumti 8 dité;

Kundér aktit t€ Shérbimit té kryetarit kérkuesi ose personi tjetér 1 interesuar mund té
dorézojé ankesén Agjencisé pér mbrojtjen e t€ dhénave personale dhe gasje né
informacione, pérmes organit i cili ka zgjedhur kérkesén né shkallé té paré;

Qasja né informacione realizohet brenda tri ditésh nga dita e dorézimit té vendimit
me té cilin éshté e lejuar qasja, gjegjésisht brenda pesé ditésh nga dita kur kérkuesi ka
dorézua déshminé mbi pagesén e shpenzimeve té procedurés, né qofté se t€ njéjtat
jané té pércaktuara me vendim.

5. Shpenzimet e procedurés

>

mbartési i shpenzimeve té procedurés éshté personi i cili kérkon qasje né informacion,
né pérputhje me Rregulloren e Qeverisé mbi kompensimin e shpenzimeve né
procedurén pér qasjen e informacionit (“Fleta zyrtare e Malit t€ Zi”, numér 66/16) e
cila éshté pjesé pérbérése e kétij Udhézuesi.

Shpenzimet e procedurés kané t€ béjné vetém me shpenzimet reale né aspektin e
rishkrimit, kopjimit, skanimit, pérkthimit dhe dorézimit té informacionit té kérkuar,
Shpenzimet e procedurés paguhen para ekzekutimit té vendimit,

Personat me invaliditet dhe personat né gjendje té ndihmés sociale nuk paguajné
shpenzime t€ procedurés,
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» Shpenzimet e procedurés paguhen né favor té llogarisé sé Buxhetit € Komunés
numeér 530-3376777-71.

IV- PERSONAT E AUTORIZUAR DHE PERGJEGJES

1. Personi pérgjegjés pér zgjidhje sipas kérkesés pér qasje informacioneve éshté Muamer
Dizdareviq, pérderisa personi i angazhuar pér vendosje sipas kérkesés, né rast té
mungesés sé€ personit té autorizuar, Drita Rukaj.

2. Personi pér sjellje té vendimit éshté kryetari 1 komunés.

V-  PUBLIKIMI I UDHEZUESIT

Ky Udhézues éshté i publikuar né tabelén publike té Shérbimit té kryetarit t&€ komunés si
dhe né fagen zyrtare t€ komunés.

KRYETARI,
Lindon Gijelaj, d.v.



UDHEZIM

PER PLOTESIMIN E FORMULARIT TE KERKESES PER QASJE
TE INFORMACIONIT

. té shkruhen té dhénat elementare mbi dokumentin apo evidencén
publike pér té cilin-én kérkohet qasja (emri, numri dhe data né té cilén
éshté evidentuar, emri 1 autorit-vendim marrésit, pérmbajtja
karakteristike, koha e hartimit, etj.)

. me rrumbullakimin e numrit té pércaktohet a kérkohet qasja e
dokumentit né térési apo né pjesé. Nése kérkohet dokumenti né pjesé,
té precizohet apo t€ pérshkruhet pjesa e cila kérkohet me qasje.

. té rrumbullakohet numri dhe pika para ményrés né té cilén kérkohet
realizimi i qasjes sé dokumentit.

. té rrumbullakohet shkronja dhe pika para ményrés me té cilén kérkohet
dorézimi 1 pérkthimit, kopja apo pérshkrimi 1 dokumentit.

. Nén shkronjén d) personat me aftési té kufizuara sipas nevojave té tyre
shkruajné formén dhe ményrén né té cilén kérkojné qé t’'u dorézohet
dokumenti.

. Nén “vérejtje” nuk éshté 1 detyruar pérshkrimi i té dhénave. Mirépo,
né kété pjesé té kérkesés mundet té béhet njé shkresé plotésuese pér
dokumentin e kérkuar apo pjesén e tij, té tregohet né nevojén e
veprimit t€ menjéhershém té kérkesés (neni 16 paragrafi 2) ose né
realizimin e qasjes s€ dokumentit né rastet e parapara me nenin 10 té

Ligjit.

. Té shkruhen té dhénat e sakta té parashtruesit sé kérkesés (emri dhe
mbiemri, vendbanimi apo qéndrimi, emri i firmés dhe selia), gjegjésisht
té pérfaqésuesit té tij ligjor, pérfagésuesit dhe té autorizuarit.



Obrazac zahtjeva za pristup informaciji
Formulari i kérkesés pér gasje té informacionit

OPSTINA TUZI - KOMUNA E TUZIT

Sluzba predsjednika opStine / Shérbimi i kryetarit t€ komunés
(naziv organa / emri i organit)

PREDMET: Zahtjev za pristup informaciji
LENDA: Kérkesé pér gasje té informacionit

Na osnovu ¢lana 3 i ¢lana 18 stav 1 Zakona o slobodnom pristupu informacija ("Sluzbeni list CG",

br. 44/12, 30/17), trazim pristup informaciji - dokumentu:

Né bazé té nenit 3 dhe nenit 18 paragrafit 1 té Ligjit mbi gasje té liré té informacioneve ("Fleta

zyrtare e MZ", numér 44/12, 30/17), kérkoj gasje té informacionit - dokumentit:

1.

2.

=

N

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem-oj se pristup trazi)
(t& dhénat mbi dokumentin apo evidencén publike gasja e té cilit-és kérkohet)

Pristup predmetnom dokumentu trazim u:
Qasjen e dokumentit té lendes kérkoj né:

Cjelosti / Térési
Dijelu / Pjesé

(naznaciti dio dokumenta kojem-oj se pristup trazi)
(té emérohet pjesa e dokumentit gasja e té cilit-&s kérkohet)

Pristup predmetnom dokumentu Zelim ostvariti
Qasjen e dokumentit té lendes déshiroj té realizoj:

neposrednim uvidom / me shikim té drejtpérdrejté
prepisivanjem / me pérshkrim
dostavom / me dérgesé:

» prepisa/ té shkresés
» kopije / kopjes

a) neposredno / drejtpérdrejté:

» prepis ili kopiju podnosilac zahtjeva njegov zastupnik, predstavnik ili punomoénik /
pérshkrimi apo kopja parashtruesi i kérkesés, pérfagésuesi, prezantuesi ose i autorizuari.

» liénom dostavom kurirom na adresu

me dorézim personal pérmes korrierit né adresé

(naznaciti ta¢nu adresu na koju se trazi dostava)
(té vendoset adresa e sakté né té cilén kérkohet dérgimi)



b) putem poste / me posté:

» preporu¢enom poSiljkom na adresu / dérgesé e rekomanduar né adresé:

» DHL posiljkom na adresu / dérgesé e DHL né adresé:

c) elektronskim putem / me posté elektronike:

» fax-om na broj / me fax né numér telefoni: ,
> e-mail-om na adresu / e-mail adresa: ,

d)
(nacin i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)
(forma dhe ményra e cila i pérshtatet nevojave té parashtruesit sé kérkesés i cili éshté person me aftési té kufizuara)

5. Napomena/ Vérejtje:

PODNOSILAC ZAHTJEVA / PARASHTUESI | KERKESES,

(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlas¢enog lica)
(nénshkrimi i parashtruesit sé kérkesés apo personit té autorizuar)

(adresa)



