CRNA GORA MALITZI
Opitina Tugi Komuna e Tuzit
Sluzba predsjednika opStine Shérbimi i kryetarit t¢ Komunés
Br/Nr. 01-031/20-4321 _
Tuzi - Tuz, 18.05.2020.godine ’

Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,Sluzbeni list Crne Gore®, broj
44/12, 30/17), predsjednik Opétine Tuzi,donosi

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SLUZBE PREDSJEDNIKA OPSTINE

Ovim Vodi¢em utvrduju se vrste informacija u posjedu Sluzbe predsjednika Opstine Tuzi, (u
daljem tekstu: Sluzba predsjednika), postupak za pristup informacijama, ime lica ovlaicenog za
postupanje po zahtjevu za pristup informacijama, troskovi postupka, nacin objavljivanja Vodica i drugi
podaci od znacaja za ostvarivanje prava na pristup informacijama u posjedu Sluzbe predsjednika, u
skladu sa zakonom.

Clanom 10 Zakona o slobodnom pristupu informacijama definife se informacija kao
dokument ili dio dokumenta u pisanoj, $tampanoj, video, zvucnoj, elektronskoj ili drugoj formi,
ukljuéujuéi i njihove kopije bez obzira na sadrzinu, 1zvor (autora), vrijeme sacinjavanja ili sistem

klasifikacije.
I - OSNOVNI PODACI SLUZBI PREDSJEDNIKA OPSTINE TUZI

Naziv organa: Sluzba predsjednika opstine
Sjedite i adresa: Tuzi, Tuzi bb,

Telefon: 020/875-167,

Fax: 020/875-167,

E-mail: tuzi@tuzi.org.me

Djelokrug poslova Sluzbe predsjednika utvrden je Odlukom o organizaciji i nacinu rada
lokalne uprave Opstine Tuzi ("SLlist CG - opstinski propist’, broj 26/19 1 30/19).

II - VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SLUZBE PREDSJEDNIKA

1. Sluzbene evidencije

Djelovodnik,

Kadrovska evidencija,

Interna dostavna knjiga,

Evidencija o zaradama funkcionera,

Evidencija o zaradama lokalnih sluzbenika i namjestentka,

Evidencija o naknadama i drugim primanjima lokalnih sluzbenika 1 namjestenika,
Evidencija o licima koja ostvaruju ugovorene naknade.
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2. Normativni akti Sluzbe predsjednika:

Odluka o organizaciji 1 nacinu rada lokalne uprave Opstine Tuzi,

Propisi i drugi akti iz nadleznosti Sluzbe predsjednika,

Plan 1 program razvoja opstine,

Plan javnih nabavki,

Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Sluzbi predsjednika,
Odluka o zaradama lokalnih funkcionera,

Odluka o zaradama lokalnih sluzbenika i namjestenika.
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3. Analize, informacije, izvjeStaji, elaborati i drugi opsti akti:

» Izvjestaj o radu predsjednika opstine,
» Informacije o kapitalnim i razvojnim prjektima,

4. Projekti opstine:

Prijave na konkurse sa aplikacionom dokumentacijom,
Pojedinacni zahtjevi za sufinansiranje programa 1 projekata,

Ugovort o sufinansiranju odabranih programa 1 projekata,

YV V VY

Izvjestaji korisnika sredstava o realizaciji projekata.

5. Informativno - dokumentacioni materijali u vezi sa radom Sluzbe predsjednika:

» Rjesenja o obrazovanju stalnih 1 povremenih radnih tijela i savjeta opStine,
» Izvjestaji i zapisnici sa sjednica radnih tijela i savjeta op$tine,
» Odluke radnih tijela Skupstine, u slucaju kada su ovlaséena da odlucuju.

6. Pojedinacni akti:

> Rjesenja,
» Misljenja,
» Potvrde,
» Uvjerenja.

I1I - POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

1) Pokretanje postupka

» Postupak se pokrece pismenim ili usmenim zahtjevom,
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» Na zahtjev se ne placa administrativna taksa,

» Zahtjev treba da sadrii osnovne podatke o traZenoj informaciji, nacin na koji se zeli
ostvariti pristup informaciji 1 podatke o podnosiocu zahtjeva (ime 1 prezime,
prebivaliste ili boraviste, naziv firme i sjedidte), odnosno njegovog zastupnika,
predstavnika ili punomocnika, kao 1 druge podatke od znacaja za pristup trazenoj
informaciji.

2) Naéin podnosenja zahtjeva:

» neposredno u arhivu opstine,
» putem poste, na adresu: Sluzba predsjednika Opstine Tuzi, Tuzi bb, 81206 Tuzi,

» nae-mail, tuzi@tuzi.org.me,
> na fax broj: 020/875-167.

3) Nadcin ostvarivanja prava na pristup informaciji:

Pristup informaciji moZe se ostvariti:

> nepostednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Sluzbe
predsjednika,

» prepisivanjem informacije ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva
prostorijama Sluzbe predsjednika,

> dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Sluzbe predsjednika,
neposredno, putem poste ili elektronskom postom.

4) Rjesavanje po zahtjevu i pravna zaStita:

» po zahtjevu za pristup informaciji rjefava se u roku od (15) petnaest dana od dana
podnosenja urednog zahtjeva, osim u sludaju zastite zivota i slobode lica kada se po
zahtjevu rjesava u roku od 48 sati;

» kada Sluzba predsjednika ne moze postupiti po zahtjevu u roku od 15 dana, iz razloga
obimnosti traZene informacije, ukoliko se trazi pristup informaciji koja sadrzi podatak
koji je oznaden stepenom tajnosti, kao i u slu¢aju da informacija zahtijeva pretrazivanje
veceg broja informacija zbog cega se znacajno otezava redovni rad Sluzbe predsjednika,
ovaj rok moze se produziti najvise za 8 dana;
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»

protiv akta Sluzbe predsjednika podnosilac zahtjeva ili drugo zainteresovano lice moze
izjaviti 7albu Agenciji za zastitu licnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko
organa vlasti koji je o zahtjevu rjesavao u prvom stepenu;

pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja rjeSenja kojim
je pristup dozvoljen, u skladu sa clanom 33 stav 4 Zakona o slobodnom pristupu
informacijama, odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac dostavio dokaz
o uplati troskova postupka, ukoliko su isti odredeni rjeSenjem.

5) Troskovi postupka:

>

Y
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troskove postupka snosi lice koje trazi pristup informaciji, u skladu sa Uredbom Vlade o
naknadi troskova u postupku za prisup informacijama (,,Slhuzbeni list Crne Gore®, broj
66/16 )koja je sastavni dio ovog Vodica,

troskovi postupka odnose se samo na stvarne trofkove u pogledu prepisivanja, kopiranja,
skeniranja i dostavljanja trazene informacije,

troskovi postupka placaju se prije izvrsenja rjesenja,

lica sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe ne placaju troskove postupka,
troskovi postupka plaéaju se u korist racuna Budzeta Opstine broj 530-3376777-71.

IV - OVLASCENA I ODGOVORNA LICA

1. Lice zaduZeno za rjeSavanje po zahtjevima za pristup informaciji je Amra Pepic, dok je lice
zaduZeno za rjeSavanje po zahtjevu, u slucaju odsustva ovlascenog lica, Drita Rukaj.

2. Lice koje potpisuje rjesenje je predsjednik opstine.

V - OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ je objavljen na oglasnoj tabli Sluzbe predsjednika opstine kao i na Zvanicnoj
internet stranici opstine.
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