CRNA GORA

Opitina Tuzi

SluZba predsjednika opstine
Br/Nr. 01-031/22- 3485~ & ‘
Tuzi - Tuz,{2.01.2022.g0dine ..

MAILIT 71

Komuna ¢ Tuzit
Shérbimi i kryetarit t¢ Komunés

Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,Sluzbeni list Crne Gore®, broj
44/12, 30/17), predsjednik Opstine Tuzi,donos i

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
SLUZBE PREDSJEDNIKA OPSTINE

Ovim Vodi¢em utvrduju se vrste informacija u posjedu Sluzbe predsjednika Opstine Tuzi, (u
daljem tekstu: Sluzba predsjednika), postupak za pristup informacijama, ime lica ovlas¢enog za
postupanje po zahtjevu za pristup informacijama, troskovi postupka, nacin objavljivanja Vodica i drugi
podaci od znacaja za ostvarivanje prava na pristup informacijama u posjedu Sluzbe predsjednika, u
skladu sa zakonom.

Clanom 10 Zakona o slobodnom pistupu informacijama definie se informacija kao
dokument ili dio dokumenta u pisanoj, Stampanoj, video, zvucnoj, elektronskoj ili drugoj formi,
ukljucujudi i njihove kopije bez obzira na sadrzinu, izvor (autora), vijeme sacinjavania ili sistem
klasifikacije.

I - OSNOVNI PODACI SLUZBI PREDSJEDNIKA OPSTINE TUZI

Naziv organa: Sluzba predsjednika opstine
Sjediste 1 adresa: Tuzi, Tuzi bb,

Telefon: 020/875-167,

Fax: 020/875-167,

E-mail: tuzi@tuzi.ore.me

Djelokrug poslova Sluzbe predsjednika utvrden je Odlukom o organizaciji i nacinu rada
lokalne uprave Opstine Tuzi ("SLlist CG - opstinski propis’, broj 26/19,30/19 1 8/ 20).

IT - VRSTE INF ORMACIJA U POSJEDU SLUZBE PREDSJEDNIKA

1. SluZbene evidencije

Djelovodnik,

Kadrovska evidencija,

Interna dostavna knjiga,

Evidencija o zaradama funkcionera,

Evidencija o zaradama lokalnih sluzbenika i namjestenika,

Evidencija o naknadama i drugim primanjima lokalnih sluzbenika i namjestenika,
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Evidencija o licima koja ostvaruju ugovorene naknade.
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2. Normativni akti SluZbe predsjednika:

Odluka o organizaciji i nacinu rada lokalne uprave Opstine Tuzi,

Propisii drugi akti iz nadlesnosti Slusbe predsjednika,

Plan i program razvoja opstine,

Plan javnih nabavki,

Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta u Sluzbi predsjednika,
Odluka o zaradama lokalnih funkcionera,

Odluka o zaradama lokalnih slu¥benika namjestenika.
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3. Analize, informacije, izviestaii, elaborati i drugi opsti akti:

» Izvjestaj o radu predsjednika opstine,
> Informacije o kapitalnim i razvojnim prjektima,

4. Projekti opstine:

> Prijave na konkurse sa aplikacionom dokumentacijom,

> Pojedinacni zahtjevi za sufinansiranje programa 1 projekata,
» Ugovori o sufinansiranju odabranih programa 1 projekata,
> Izvjestaji korisnika sredstava o realizaciji projekata.

5. Informativno - dokumentacioni materijali u vezi sa radom Sluzbe predsjednika:

> Rjesenja o obrazovanju stalnih i povremenih radnih tijela i savjeta opstine,
> Izvjestaji i zapisnici sa sjednica radnih tijela i savjeta opstine,
»  Odluke radnih tijela Skupstine, u slucaju kada su ovlaiéena da odlucuju.

6. Pojedinaéni akti:
> Rjesenja,
> Misljenja,
> Potvrde,
> Uvjerenja.
IIT - POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

1) Pokretanje postupka

» Postupak se pokreée pismenim ili usmenim zahtjevom,

> Na zahtjev se ne placa administrativna taksa,
Zahtjev treba da sadrzi osnovne podatke o trazenoj informaciji, nacin na koji se Zeli ostvariti pristup
informaciji i podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, prebivaliste ili boraviste, naziv firme i
sjediste), odnosno njegovog zastupnika,



> predstavnika ili punomocnika, kao i druge podatke od znacaja za pristup trazenoj
informaciji.

2) Nacin podnogenja zah(jeva:

neposredno u arhivy opstine,

putem poste, na adresu: Sluba predsjednika Opstine Tuzi, Tuzi bb, 81206 Tuzi,
na e - mail, tuzi@tuziorg.me ,

na fax broj: 020/875-167.
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3) Nacin ostvarivanija prava na tistup informaciji:

Pristup informaciji mo%e se ostvariti:

> nepostednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorfjama Sluzbe
predsjednika,
> prepisivanjem informacije ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva
prostorijama Sluzbe predsjednika,
- » dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Slusbe predsjednika,
nepostedno, putem poste ili elektronskom postom.

4) Rjesavanje po zahtjevu i pravna za§tita:

> po zahtjevu za pristup informaciji rjefava se u roku od (15) petnaest dana od dana
podnosenja urednog zahtjeva, osim u slucaju zastite ¥ivota i slobode lica kada se po
zahtjevu rjesava u roku od 48 sati;

> kada Sluzba predsjednika ne moze postupiti po zahtjevu u roku od 15 dana, iz razloga
obimnosti traZene informacije, nkoliko se tra%i pristup informaciji koja sadr¥i podatak
koji je oznacen stepenom tajnosti, kao i u sluéaju da informacija zahtijeva pretrazivanje
veceg broja informacija zbog Cega se znadajno otezava redovni rad Sluzbe predsjednika,
ovaj rok moze se produziti najvise za 8 dana;

» protiv akta Sluzbe predsjednika podnosilac zahtjeva ili drugo zainteresovano lice moye
izjaviti zalbu Agenciji za zastitu li¢nih podataka i slobodan pristup informacijama, preko
organa vlasti koji je o zahtjevu tjesavao u prvom stepenu;

> pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja tjesenja kojim
je pristup dozvoljen, u skladu sa dlanom 33 stav 4 Zakona o slobodnom pristupu



informacijama, odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac dostavio dokaz

o uplati troskova postupka, ukoliko su isti odredeni rjesenjem.

5) Troskovi postupkas:

> troskove postupka snosi lice koje trazi pristup informaciji, u skladu sa Uredbom Vlade o
naknadi troskova u postupku za prisup informacijama (,»Sluzbeni list Crne Gore®, broj
66/161121/21)koja je sastavni dio ovog Vodica,

troskovi postupka odnose se samo na stvarne troskove u pogledu prepisivanja, kopiranja,
skeniranja 1 dostavljanja trazene informacije,

troskovi postupka placaju se prije 1zvisenja rjesenja,

lica sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe ne placaju troskove postupka,
troskovi postupka placaju se u korist racuna Budseta Opstine broj 530-3376777-71.
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IV - OVLASCENA I ODGOVORNA LICA

1. Lice zaduZeno za rjesavanje po zahtjevima za pristup informaciji je Amra Pepic, dok je lice

zaduZeno za tjedavanje po zahtjevu, u slucaju odsustva ovlascenog lica, Drita Rukaj.

2. Lice koje potpisuje tjesenje je predsjednik opstine.

V - OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ je objavljen na oglasnoj tabli Sluzbe predsjednika opstine kao i na zvaniénoj
internet stranici opétine.

PREDSJEDNIK,
ina Nk Gjeloshaj




UPUTSTVO
ZA POPUNU OBRASCA ZAHTJEVA ZA PRISTUP INFORMA CLJI

*1 - Upisati osnovne podatke o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem-oj se pristup
traZi (naziv, broj i datum pod kojim je evidentiran, naziv autora - donosioca,
karakteristi¢ni sadrzaj, vrijeme sadinjavanja i sl.).

*2 - ZaokruZivanjem broja odrediti da 1i se trazi pristup ¢itavom dokumentu ili
dijelu dokumenta. Ukoliko se pristup trazi dijelu dokumenta, precizirati ili
opisati dio kojem se pristup trazi.

*3 - Zaokruziti broj i tacku ispred nadina na koji se Zeli ostvariti pristup
dokumentu.

*4 - Zaokruziti slovo i tacku ispred nacina na koji se trazi dostava prevoda, kopije
ili prepisa dokumenta.

Pod slovom d) lica sa invaliditetom shodno svojim potrebama upisuju nadin i
oblik u kojem traZe da im se dokument dostavi.

*5 - Pod "napomenom" nije obavezan upis podataka. Medutim, u ovom dijelu
zahtjeva moze se dodatno pisati trazeni dokument il njegov dio, ukazati na
potrebu hitnog postupanja po zahtjevu (Clan 16 stav 2) ili na ostvarivanje
pristupa dokumentu u slucajevima predvidenim ¢lanom 10 Zakona.

*6 - Upisati tatne podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, prebivaliste ili
boraviste, naziv firme i sjediste), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika
ili punomoénika.
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Precisceni tekst Uredbe o naknadi troskova u postupku za pristup informacijama obuhvata sljedece propise:

I. Uredba o naknadi troskova u postupku za pristup informacijama ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 066/16 od
20.10.2016),

2. Uredba o izmjenama Uredbe o naknadi troskova u postupku za pristup informacijama ("Sluzbeni list Crne
Gore", br. 121/21 od 19.11.2021 ), u kojima je naznaden njihov dan stupanja na snagu.

UREDBA

O NAKNADI TROgKOVA U POSTUPKU ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
(""Sluzbeni list Crne Gore", br. 066/16 od 20.10.2016, 121/21 od 19.11.2021)
Clan 1

Ovom uredbom propisuje se visina naknade stvarnih troSkova organa vlasti u postupku za pristup
informacijama, radi kopiranja, skeniranja i dostavljanja trazenih informacija, koje snosi podnosilac zahtjeva za

pristup informaciji (u daljem tekstu: podnosilac zahtjeva).

Clan 2
Visina naknade troskova iz ¢lana 1 ove uredbe odreduje se za:
1) fotokopiranje i nformacije:
- format A4 crno-bijeli 0,03 €, po stranici,
- format A4 u boji 0,50 €, po stranici,
- format A3 crno-bijeli 0,08 €, po stranici,
- format A3 u boji 1 €, po stranici,

- format ve¢i od A3, prema cjenovniku pravnog, odnosno fizickog lica registrovanog za obavljanje
djelatnosti fotokopiranja,

- kopiranje informacije na CD-u ili DVD-uy | €;
2) skeniranje informacije 0,20 €, po stranici;

3) dostavljanje informacija putem poste (preporucenom posiljkom) ili brzom posiljkom prema cjenovniku
postanskih usluga.

Za fotokopiranje informacije iz stava 1 ta¢ka 1 alineja 1 ovog ¢lana, prvih 20 stranica se ne naplacuje.

Clan 3

Sredstva na ime naknade troskova iz ¢lana | ove uredbe podnosilac zahtjeva uplacuje u korist Budzeta Crne
Gore, a dokaz o uplati dostavlja organu vlasti koji vodi postupak za pristup informacijama.

Clan 4

Organ vlasti moze iz razloga ekonomiénosti i srazmjernosti, u cilju zastite prava stranaka i javnog interesa,
odluciti da podnosiocu zahtjeva ne napladuje troskove postupka ukoliko isti ne prelaze iznos od 3,00 €.

Clan 5

Danom stupanja na snagu ove uredbe prestaje da vazi Uredba o naknadi troSkova u postupku za pristup
informacijama ("Sluzbeni list CG", broj 2/07).

Clan 6

Ova uredba stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom listu Crne Gore".



Obrazac zahtjeva za pristup informaciji
Formulari i kérkesés Pér qasje té informacionit

OPSTINA TUZI - KOMUNA E TUZIT

Sluzba predsjednika opstine — Shérbimi i kryetarit té komunés
(naziv organa / emri i organit)

PREDMET: Zahtjev za pristup informaciji
LENDA: Kérkesé pér qasje té informacionit

Na osnovu ¢lana 3 i ¢lana 18 stav | Zakona o slobodnom pristupu informacija ("Sluzbeni list CGY,
br. 44/12, 30/17), trazim pristup informaciji - dokumentu:

Né bazé 1¢ nenit 3 dhe nenit 18 paragrafit 1 té Ligjit mbi qasje té liré té informacioneve ("Fleta
zyrtare e MZ", numér 44/12, 30/1 7). kérkoj qasje t¢ informacionir - dokumentit:

1.

(podaci o dokumentu ili javnoj evidenciji kojem-oj se pristup trazi)
(1¢ dhénat mbi dokumentin apo evidencén publike qasja e té cilit-és kérkohet)

2. Pristup predmetnom dokumentu trazim u:
Qasjen e dokumentit té lendes kérkoj né:

I. Cjelosti / Terési
2. Dijelu/ Pjesé¢

(naznaciti dio dokumenta kojem-oj se pristup trazi)
(1¢ emérohet pjesa e dokumentit qasja e té cilit-és kérkohet)

3. Pristup predmetnom dokumentu Zelim ostvariti
Qasjen e dokumentit té lendes déshiroj té realizoj:

—_—

neposrednim uvidom / me shikim t¢ drejtpérdrejté
2. prepisivanjem / me pérshkrim
3. dostavom / me dérgesé:

» prepisa/ té shkresés
> kopije / kopjes

4. a) neposredno / drejtpérdrejte:

> prepis ili kopiju podnosilac zahtjeva njegov zastupnik, predstavnik ili punomocénik /
pérshkrimi apo kopja parashtruesi i kérkesés, pérfagésuesi, prezantuesi ose i autorizuari.,
> liénom dostavom kurirom na adresu
me dorézim personal DPérmes korrierit né adresé

(naznaciti ta¢nu adresu na koju se trazi dostava)
(1€ vendoset adresa e sakté né 1¢ cilen kérkohet dérgimi)



b) putem poste / me posté:

> preporuc¢enom posiljkom na adresu / dérgesé e rekomanduar né adrese:
e

» DHL posiljkom na adresu / dérgesé e DHL né adresé:

¢) elektronskim putem / me posté elektronike:

> fax-om na broj / me Jax né numér telefoni:
> e-mail-om na adresu / e-mail adresa:

d)
(nacin i oblik koji odgovara potrebama podnosioca zahtjeva koji je lice sa invaliditetom)
(forma dhe ményra e cila i pérshtatet nevojave té parashtruesit s kérkesés i cili éshté person me afiési té kufizuara)

5. Napomena / Vérejtje:

PODNOSILAC ZAHTJEVA / PARASHTUESI I KERKESES,

(potpis podnosioca zahtjeva ili ovlaséenog lica)
(nénshkrimi i parashtruesit sé kérkesés apo personit té autorizuar)

(adresa)



