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I

Na osnovu ¢lana 46 Zakona o upravnom postupku ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 056/14 od
24.12.2014, 020/15 od 24.04.2015, 040/16 od 30.06.2016, 037/17 od 14.06.2017), kao i ¢lana 114
tacka 6 Statuta opStine Tuzi (“SluZbeni list Crne Gore-opStinski propisi“ br. 24/19, 05/20), VD
Glavnog administratora op$tine Tuzi kao odgovorno lice u organ vlasti, donosi

RJESENJE
o imenovanju ovlaSéenog lica

1. OvlaS¢eno lice zaduZeno za rjeSavanje u postupku po zahtjevu za pristup informaciji je Anton
Lulgjuraj,

2. OvlaS¢eno lice zaduZeno za rjeSavanje po zahtjevu u slucaju odsustva ovla$¢enog lica je
Robert Camaj.

ObrazloZenje

Clan 46 Zakona o upravnom postupku propisuje da Upravni postupak vodi i rjeSenje donosi, u
skladu sa zakonom, ovla$éeno sluzbeno lice, odredeno aktom o unutra$njoj organizaciji i
sistematizaciji javnopravnog organa. Ako u javnopravnom organu nije odredeno ovla$éeno
sluzbeno lice, rjeSenje u upravnom postupku donosi starjesina tog organa.

Vodifem za slobodan pristup informacijama Sekretarijata za poljoprivredu i ruralni razvoj u
poglavlju kojim se odreduju ovlaséena i odgovorna lica, za obavljenje ovim poslova se odreduje
sluZbeno lice zaduZeno za rje$avanje u postupku po zahtjevu za pristup informaciji je Anton
Lulgjuraj, dok lice zaduZeno za rjeSavanje po zahtjevu, u slu¢aju odsustva ovladéenog lica Robert
Camaj. Takode se u Vodi¢ navodi da lice odgovorno za donoSenje rjeSenja je VD Glavni
administrator.

Na osnovu gore navedenog, Sluzba Glavnog administratora, odlugio je kao u dispozitivu ovog
rjeSenja.

Uputstvo o pravnoj zastiti: Protiv ovog rjeSenja moZe se uloZiti zalba Komisiji za Zalbe u
roku od 8 dana od dana prijema ovog RjeSenja.

V.D. GLAVNOG ADMINISTRATORA/

Dostaviti:
- Imenovanim licima
- Sluzbi Glavnog administratora

- a/a.
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VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
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Na osnovu &ana 11 stav 11 3 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,SluZbent list
Ctne Gore®, broj 44/12130/17), kao i u skladu sa ¢lanom 41 stav 1 Odluke o organizaciji i
nad¢inu rada organa lokalne uprave opitine Tuzi (“SluZbeni list CG- opstinski propisi”, br.22/23 i

24/23), VD Glavni administrator d 0 n o je

vODIC
7A SLOBODAN PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU SLUZBE
GLAVNOG ADMINISTRATORA

Ovim Vodi¢em utvrduju se vrste informacija u posjedu Sluzbe Glavnog administratora opstine
Tuzi (u daljem tekstu: SluZba), postupak za pristup informacijama, ime lica ovlaS¢enog za postupanje
po zahtjevu za pristup informacijama, troskovi postupka, natin objavljivanja Vodi¢a i drugi podaci od
znadaja za ostvarivanja prava na pristup informacijama u posjed Sluzbe, u skladu sa zakonom. '

Clanom 10 Zakona o slobodnom pristupu informacijama definiSe se informacija kao dokument
ili dio dokumenta u pisanoj, Stampanoj, video, zvuénoj, elektronskoj ili drugoj formi, ukljucujuci i
njihove kopije bez obzira na sadrZinu, izvor (autora), vrijeme sainjavanja ili sistem klasifikacije.

I — OSNOVNI PODACI O SLUZBI GLAVNOG ADMINISTRATORA
- Sjediste i adresa: Tuzi bb
- ‘Tel: 020 875 152

- E-mail: administrator@tuzi.org.me
- Web adresa: www.tuzi.otg.me

Djelokrug poslova SluZbe, utvrden je Odlukom o organizaciji i nadinu rada lokalne uprave opstine Tuzi
("SsluZbeni list CG- opstinski propisi", br.22/23 i 24/23). :

II- VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU SLUZBE GLAVNOG
ADMINISTRATORA

- Upisnik drugostepenog upravnog postupka,

- Upisnik slobodnog pustupa informacijama,

- Pravilnik o unutra§njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta ove Sluzbe,

. Akti doneseni u drugostepenom uptavanom postupku (tjeSenja, zaldjucet, pozvi,
dostave, zapisnici)

- RjeSenja koja se odnose na prava, obaveze i odgovornost zaposlenih u Sluzbi
Glavnog administratora,

- Misljenja o Nacrtima zakona,



- MiSlienja o aktima o unutra$njoj otganizaciji i sistematizaciji poslova organa lokalne
uprave i sluzbi,
Misljenja na akt o oranizaciji i na¢inu rada lokalne uprave,

- Struéna uputstva 1 instrukcije o nacinu postupanja u viSenju poslova o ostvarivanju

odnosa i saradnje organa i sluzbi i uskladenosti njihovog rada

III POSTUPAK OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanja postupka

Postupak se pokrece pisanim ili usmenim zahtjevom.
Na zahtjev se ne pla¢a administrativna taksa.

Zahtjev treba da sadrzi:

naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati,

nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji,

podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica, ili naziv i adresa
pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika,

i druge podatke od znacaja za pristup trazenoj informaciji.

Nadin podnosenja zahtjeva
nepostedno na pisarnici opstine Tuzi
putem poste, na adresu Sluzbe

na e-mail Sluzbe

na faks Sluzbe

Nadéin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji moZe se ostvariti:

neposrednim uvidom u otiginal ili kopiju informacije u prostorijama Sluzbe,
ptepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostotijama Sluzbe,

dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane SluZbe nepostedno,
putem poste ili elektronskim putem.

Rjesavanje po zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se u roku od 15 dana od dana podnosenja
urednog zahtjeva, osim u sluaju zastite Zivota 1 slobode lica kada se po zahtjevu
rjeSava u roku od 48 sati. Rok od 15 dana moze se produzitt za osam dana u
slucajevima predvidenim Zakonom o slobodnom pristupu informacijama. Protiv
akta SluZbe kojim je tijeSenc o zahtjevu za ptistup informaciji podnosilac zahtjeva 1
drugo zainteresovano lice moze izjaviti Zalbu Agenciji za zastitu podataka o licnosti
1 pristup informacijama.



Pristup informacijama se osivaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja tjesenja

kojim je pristup dozvoljen, a nakon uplate troskova postupka.
Pristup javnom registru 1 javnoj evidenciji se omoguéava nepostedno, na osnovu

pisanog ili usmenog zahtjeva, bez donosenja tjeSenja, uvidom u iste u prostoriji
sluzbe, u roku od pet dana od dana podnosenja zahtjeva, 2 0 Cemu e sluzba saciniti
sluZbenu zabiljesku.

. Troskovi postupka

Troskove postupka snosi podnosilac zahtjeva.

Troskovi postupka odnose se samo na stvarne troskove u pogledu ptrepisivanja,
kopitanja, skeniranja i dostavljanja trazene informacije, u skladu sa propisom Vlade
Cene Gore.

Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe,
troskove postupka snosi Sluzba.

Troskovi postupka plaéaju se ptije izvrSenja tjeSenja.

Troskovi postupka placaju se u korist bud%eta Opstine Tuzi na racun broj: 530-
33762334-23 sa naznakom — pristup informacijama.

IV - LICE ZADUZENO ZA RJESAVAN]JE PO ZAHTJEVU

Lice ovla$¢eno za vodenje postupka po zahtjevu za pristup informaciji iz

nadlefnosti ove SluZbe je Anton Lulgjuraj- Samostalni savjetnik II - za vodenje drugostepenog
upravnog postupka u Sluzbu Glavnog administratora sa posebnim ovlaséenjem, dok lice ovlasceno za
dono$enje rjesenja je Robert Camaj.

V - OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ je objavljen na oglasnoj tabli, odnosno zvaniCnoj internet

stranici OpStine Tuzi.
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OPSTINA TUZI / KOMUNA E TUZIT

SLUZBA GLAVNOG ADMINISTRATORA / SHERBIMI I
KRYEADMINISTRATORIT

Tuz1 VL

UDHEKZUES
PER QASJE TE LIRE NE INFORMACIONE NE POSEDIM Ti
SHERBIMIT TE KRYEADMINISTRATORIT

Tuz, janar 2026



N& bazé t& nenit 11 t& Ligjit mbi gasjen ¢ liré né informacione (,,Fleta zyrtare e Malit t& Zi, nr.44/12,
030/17) dhe né pajtueshmeri me nenin 41 paragrafin 1 t& Vendimit mbi organizimin dhe mé&nyrén €
punés s& administratés lokale t& komunés s& Tuzit (“Fleta zyrtarc e MZ- dispozitat komunale”,
nr.22/23 dhe 24/23) UD t& Kryeadministratorit t& komunés s€ Tuzit, sjell

UDHEZUES

pér qasje té liré né informacione té

SHERBIMIT Ti KRYEADMINISTRATORIT

Ky udh&zues pércakton llojet e informacionit q& disponon Shérbimi i Kryeadministratorit
t& komunés sé Tuzit (né tekstin e mé&izjmé: Shérbimi), procedurén ¢ qasjes né informacion, emrin e
personit t& autorizuar pér t& vepruar sipas kérkesés pér qasje né informacion, shpenzimet ¢
procedurés, ményra e trajtimit t& udhézuesit dhe t& dhéna t& tjera t& réndésishme pér ruajtjen € s&
drejtés pér akses né informacionin qé disponon Shérbimi, né pérputhje me ligjin. '

Neni 10 i Ligjit pér Qasje t&€ Lir€ né Informacion e pérkufizon informacionin si njé
dokument ose pjesé t& njé dokumenti né formé & shkruar, t& shtypur, video, audio, elekironike ose
formé tjetér, duke pérfshiré edhe kopjet e tyre, pavargsisht nga pérmbajtja, burimi (autori), koha ¢
krijimit. ose sistemi i klasifikimit.

I- Ti DHENAT THEMELORE MBI SHERBIMIN

Emri i organit: SHERBIMI I KRYEADMINISTRATORIT
Selia dhe adresa: Tuz, Tuz Nr.1,
Telefoni: 020/875-115
e-mail; administrator@tuzi.org.me

Fushéveprimi i punéve t& Shérbimit &shté i pércaktuar me Vendimin mbi organizimin dhe
ményrén e punés sé administratés lokale & komunés sé Tuzit (“Fleta zyrtare ¢ MZ- dispozitat
komunale”, nr. 22/23 dhe 24/23).

II- LLOJET E INFORMACIONEVE Nit POSEDIM Tii SHERBIMIT

- Regjistri i procedurave administrative t& shkall&s s& dytg,

- Regjstri i aksesit t& lir& né& informacion,

- Rregullorja pér organizimin e brendshém dhe sistematizimin ¢ vendeve t& punés & kétij
Shérbimi,

_ Aktet e miratuara né procedurén administrative t& shkallés s& dyté (vendimet, konkluzionet,
ftesat, dérgesat, procesverbalet)

- Vendimet lidhur me t& drejtat, detyrimet dhe pérgjegjésité e punonjésve né Zyrén e
Kryeadministratorit,

- Mendimet pér projektligje,

- Mendimet pér aktet pér organizimin dhe sistematizimin e brendshém t& organeve dhe

shérbimeve té administratés vendore,
- Mendimet pér Aktin pér Organizimin dhe ményrén e Funksionimit t& Pushtetit Vendor,



II1-
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- Udhézime dhe udhézime profesionale pér ményrén e veprimit né kryerjen e punés, pcr
arritien e marrédhénieve dhe bashképunimit t& autoriteteve dhe shérbimeve dhe koordinimin

e punés sé tyre.

PROCEDURA PiiR QASJE Nii INFORMACIONE

Inicimi i procedurés

Procedura iniciohet me kérkesg t& shkruar ose gojore,

NE kérkesé nuk paguhet taksa administrative,

Kérkesa duhet t& pérmbajé t€ dhénat themelore mbi informacionin e kérkuar, ményra n& t&
cilén déshiron té realizohet qasja né informacion dhe t& dhénat e kérkuesit (emri dhe mbiemri,
qéndrimi i pérhershém apo i pérkohshém, emri i kompanisé dhe selia) respektivisht, t&
pérfagésuesit, prezantuesit apo t& autorizuarit t& tij, si dhe t& dhénat e tjera me rénd&si pér
gasje informaté&s sé€ kérkuar.

Ményra e dorézimit t€ kérkesés

drejtpérdrejt né arkivin e komunés s¢ Tuzit,
pérmes postés, né adresén e Komunes,

né email t& sh&rbimit

né fax t&€ shé&rbimit

Meényra e realizimit té sé drejtés né gasje informacionit:

Qasja né informacion mund t& realizohet:

»
>

>

4)

me véshtrim t& drejtpérdrejté t& informacionit n& origjinal apo kopje, n& lokalet € Shérbimit,
me rishkrim ose skanim té informacionit nga ana e parashtruesit t& kérkesés, né lokalet e
Shérbimit,

mé dorézim té kopjes s¢ informacionit, parashtruesit t& kérkesés, nga ana ¢ Shé&rbimit
drejtpérdrejté, pérmes postés ose n& ményré elektronike.

Vendosja sipas kérkesés dhe mbrojtja juridike:

sipas kérkes€s pér qasje né€ informacion vendoset né afat prej (15) pesémbédhjeté ditésh nga
dita ¢ dorézimit t& k&rkes&s s& rregullt, pérpos né rast t& mbrojtjes s& jet€s dhe lirive t&
personave, kur sipas kérkes&s vendoset brenda 48 oré&sh;

kur Sekratarjati nuk mund t& veprojé sipas kérkesés brenda 15 ditésh, pér shkak t& volumit t&
informaté&s s& kérkuar, nése kérkohet né qasje informacioni i cili pérmban t& dhénat t& cilat
jané t&€ caktuara me nivel t& fshehtésisé, si dhe né rast q€ informacioni pérmban nj&é numér t&
madh t& informacione pér ¢’ a*sye véshtirésohet puna e rregullt e Shérbimit, ky afat mund t&
shtohet mé sé shumti 8 dité;



Iv-

5)

kundér aktit 1€ Sherbimit parashtruesi 1 Kérkesés ose personi tjetér i interesuar mund &
dorézojé ankesen Agjencisé pér mbrojtjen e & dhénave personale dhe gasje n€ informacione,
pérmes organit i cili ka zgjidhé kérkesén né shkallé t& paré;

gasja né informacione realizohet brenda tri ditésh nga dita dorézimit t& vendimit me t& cilin
&shté e lejuar gasja, gjegjésisht brenda pesé ditésh nga dita kur kérkuesi ka dorézua déshminé
mbi pagesén e shpenzimeve € procedurés, né qofté se t€ njéjtat jané t¢ pércaktuara me

aktvendim.

Shpenzimet e procedurés

mbartési i shpenzimeve t& procedurés sshté personi 1 cili kérkon gasje né informacion, né
pérputhje me Rregulloren € Qeverisé mbi kompensimin € shpenzimeve né procedurén per
gasjen € informacionit, ¢ cila sshté pjesé perberése © kétij Udh&zuesi. : OB
shpenzimet € procedurés kané %€ béjné vetém me shpenzimet reale né aspektin € rishkrimit,
kopjimit, skanimit, pérkthimit dhe dorézimit t€ informacionit t& kérkuar,

shpenzimet € procedurés paguhen para ckzekutimit t& vendimit,

personat me invaliditet dhe personat né gjendje t& nevojés sociale nuk paguajné shpenzime t&
procedurés,

shpenzimet € procedurés paguhen né favor t& llogarise s€ Buxhetit t& Malit t& Zi numér 530-
33762334-23.

PERSONAT E AUTORIZUAR DHE PERGJIEGJIES

Personi pérgjegjés pér sbatimin e procedures per gasje informacioneve &shté Anton Lulgjuraj-

Késhilltar i pavarur II- pér udhéhegjen e shkalles s& dyté procedures administrative, pérderisa personi

i angazhuar pér vendosje sipas kérkesés, ne rast t& mungesés sé personit t& autorizuar, Robert Camaj.

V-

PUBLIKIMI I UDHEZUESIT

Ky udhézues &shté i publikuar n¢ fagen € internetit t& komungs sé Tuzit.

Broj/Nr.: 03-037/26-J§ 0
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