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NE& bazé & nenit 13 dispozita 1 dhe 3 & Ligjit mbi qasjen © liré né informacif)nf: (,,F!eta zyxjta}re.e
Malit t& Zi®, nr.160/25) dhe né pajtueshméri me nenin 41 paragrafin 1 t€ Vendimit mbi orgamzimin

dhe ményrén e punés S administratés lokale t& komunés sé Tuzit (“Fleta zyrtare © MZ- dispozitat

komunale”, nr.22/23, 24/23, 29/24, 32/24, 12/25 dhe 07/26) UD t€ Kryeadmimstratorit t& komunés

s¢ Tuzit, sjell

UDHEZUES
pér qasje t& liré né informacione té
SHERBIMIT TE KRYEADMINISTRATORIT

Ky udh&zues pércakton llojet e informacionit &€ disponon Shérbimi i Kryeadministratorit
t& komunés sé& Tuzit (n€ tekstin e métejme: Shérbimi), procedurén € gasjes né informacion, emrin €
personit t€ autorizuar pér t& vepruar sipas kérkesés DEr gasje né informacion, shpenzimet €
procedurés, ményra € trajtimit t€ udhézuesit dhe t& dhéna té tjera t€ réndésishme pér ruajtjen € s&

drejtés pér akses n€ informacionin qé& disponon Shérbimi, né pérputhje me ligjin.

Neni 10 i Ligjit pér Qasje t€ Liré né Informacion e pérkufizon informacionin si njé
dokument ose pjesé t& njé dokumenti né formé t& shkruar, t& shtypur, video, audio, elektronike ose
formé tjetér, duke pérfshiré edhe kopjet e tyre, pavarésisht nga pérmbajtja, burimi (autori), koha €
krijimit. ose sistemi i klasifikimit.

I- TE DHENAT THEMELORE MBI SHERBIMIN

Emri i organit: SHERBIMI 1 KRYEADMINISTRATORIT
Selia dhe adresa: Tuz, Tuz Nr.1,
Telefoni: 020/875-115
e-mail: administrator@tuzi.org.me

Fushéveprimi i punéve % Shérbimit &shté i pércaktuar me Vendimin mbi organizimin dhe
ményrén e punés s€ administratés lokale t& komunés sé Tuzit (“Fleta zyrtare € MZ- dispozitat
komunale”, nr. 22/23, 24/23, 29/24, 32/24, 12/25 dhe 07/26).

II- LLOJETE INFORMACIONEVE Nii POSEDIM TE SHERBIMIT

- Regjistri i procedurave administrative t€ shkallés s€ dyté,
- Regjistri i aksesit t& liré né informacion,

- Rregullorja pér organizimin e brendshém dhe sistematizimin e vendeve punés t& kétij
Shérbimi,

_ Aktet e miratuara né procedurén administrative t& shkallgs s& dyté (vendimet, konkluzionet,
ftesat, dérgesat, procesverbaler)

- Vendimet lidhur me t& drejtat, detyrimet dhe pérgjegjésité e punonjésve né Zyrén ¢
Kryeadministratorit,

- Mendimet pér projektligje,

- Mendimet pér aktet p€r organizimin dhe sistematizimin € brendshém t€ organeve dhe
shérbimeve té administratés vendore,

- Mendimet pér Aktin pér Organizimin dhe m&nyrén € Funksionimit t& Pushtetit Vendor,
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_ Udhézime dhe udhézime profesionale per ményrén e veprimit n& kryerjen ¢ punés, per
arritjen € marrédhénieve dhe bashképunimit t& autoriteteve dhe shérbimeve dhe koordinimin

¢ punés s€ tyre.

PROCEDURA PER QASJE NI INFORMACIONE

Inicimi i procedurés

Procedura iniciohet me Kérkesé t& shkruar ose g0jore,

Né& kérkesé nuk paguhet taksa administrative,

Kérkesa duhet t& pérmbajé t& dhénat themelore mbi informacionin e kérkuar, ményra né t&
cilén déshiron té realizohet qasjané informacion dhe té dhénat e kérkuesit (emri dhe mbiemri,
géndrimi i pérhershém apo i pérkohshém, emri i kompanisé dhe selia) respektivisht, t€

pérfaqésuesit, prezantuesit apo t€ autorizuarit & tij, si dhe t€ dhénat e tjera me réndési per

qasje informat&s s& kérkuar.

Ményra e dorézimit té kérkesés

drejtpérdrejt né arkivin e komungs s& Tuzit,
pérmes postes, né& adresén e Komunes,

né email t& shérbimit

né fax t& shérbimit

Ményra e realizimit té s€ drejtés né qasje informacionit:

Qasja né informacion mund té realizohet:

>
>

»
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me véshtrim té drejtpérdrejté t& informacionit né origjinal apo kopije, né lokalet e Shérbimit,
me rishkrim ose skanim té informacionit nga ana € parashtruesit t€ kérkesés, né lokalet e
Shérbimit,

mé dorézim té kopjes sé informacionit, parashtruesit € kérkesés, nga ana € Shérbimit
drejtpérdrejté, pérmes postés ose né ményre elektronike.

Vendosja sipas kérkesés dhe mbrojtja juridike:

sipas kérkeses per gasje né informacion vendoset n¢ afat prej (15) pesémbédhjeté ditésh nga
dita e dorézimit t& kerkeses s& rregullt, pérpos né rast t& mbrojtjes sé jetés dhe lirive t€
personave, kur sipas kérkesés vendoset brenda 48 orésh;

kur Sekratarjati nuk mund t& veprojé sipas kérkesés brenda 15 ditésh, pér shkak t& volumit t&
informatés sé& kérkuar, nése kérkohet né gasje informacioni i cili pérmban t& dhénat té cilat
jané t& caktuara me nivel t& fshehtésisé, si dhe né rast qé informacioni pérmban nj& numér t&
madh t& informacione pér ¢’ arsye véshtirésohet puna e rregullt e Shérbimit, ky afat mund t&
shtohet mé s& shumti 8 dité;
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kundér aktit t& Shérbimit parashtruesi i kérkesés ose personi tjetér i interesuar mund t€
dorézojé ankesén Agjencisé per mbrojtjen e t& dhénave personale dhe qasje né informacione,

pérmes organit i cili ka zgjidhé kérkesén né shkallé t& par€;
qasja né informacione realizohet brenda tri ditésh nga dita e dorézimit t& vendimit me t€ cilin
sshté e lejuar qasja, gjegjésisht brenda pesé ditésh nga dita kur kérkuesi ka dorézua déshminé

mbi pagesén e shpenzimeve t& procedurés, né qoft€ se 1€ njéjtat jang té pércaktuara me
aktvendim.

Shpenzimet e procedurés

mbartési i shpenzimeve t& procedurés &shté personi i cili kérkon gasje né informacion, né
pérputhje me Rregulloren € Qeverisé mbi kompensimin e shpenzimeve né procedurén pér
qasjen ¢ informacionit, € cila &shté pjesé pérbérése e kétij Udhézuesi.

shpenzimet e procedurés kané t& b&jné vetém me shpenzimet reale né aspektin e rishkrimit,
kopjimit, skanimit, p&rkthimit dhe dorézimit t& informacionit t€ kérkuar,

shpenzimet e procedurés paguhen para ekzekutimit t& vendimit,

personat me invaliditet dhe personat né gjendje t& nevojés sociale nuk paguajné shpenzime t&
procedurés,

shpenzimet e procedurés paguhen né favor t& llogarisé s& Buxhetit t& Malit t& Zi numér 530-

33762334-23.

PERSONAT E AUTORIZUAR DHE PERGJIEGJIES

Personi pérgjegjés pér zbatimin e procedurés pér qasje informacioneve &shté Anton Lulgjuraj-

Késhilltar i pavarur II- pér udh&hegjen e shkalles sé dyté procedures administrative, p&rderisa personi
i angazhuar pér vendosje sipas kérkesés, né rast t& mungesés s¢ personit & autorizuar, Robert Camaj.
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PUBLIKIMI I UDHEZUESIT

Ky udhézues &shté i publikuar né fagen e internetit t& komunés s& Tuzit.

Broj/N.: 03-037/26-0"@ %8

Tuzi/Tuz, 16.07.2026. godine,




