KOMUNA E TUZIT
SEKRETARIJATI PER ZHVILLIM DHE PROJEKTE

UDHIEZUES
PiER QASJE Tk LIRE NE INFORMATAT NE POSEDIM TE SEKRETARIATIT PER
ZHVILLIM DHE PROJEKTE

Tuz, korrik 2026



Bazuar né nenin 13 té Ligjit pér Qasje té Liré né Informacion (“Fleta Zyrtare e Malit t& Zi”,
nr.160/25), dhe né pajtim me nenin 26 paragrafin 1 t& Vendimit pér Organizimin dhe ményrén e
funksionimit t€ Administratés Lokale t& Komunés s¢ Tuzit (“Fleta Zyrtare e Malit t€ Zi- dispozitat
komunale”, nr. 22/23), ushtruesi i detyrés sé& sekretarit t& Sekretariatit pér Zhvillim dhe Projekte t&
Komunés sé Tuzit, miratoi

UDHEZUES
PER QASJE Ti LIRE NE INFORMATA TE SEKRETARIATIT PER ZHVILLIM DHE
PROJEKTE

Ky udhézues pércakton llojet e informatave qé i posedon Sekretariati pér Zhvillim dhe Projekte
i Komunés sé Tuzit (né tekstin e métejmé: Sekretariati), procedurén e gasjes né informata, emrin e
personit t¢ autorizuar pér t& vepruar sipas kérkesés pér gasje né informata , shpenzimet e procedurés,
ményrén e publikimit t&¢ Udhézuesit dhe informacione té tjera relevante pér ushtrimin e s¢ drejtés pér
qasje né& informacionet qé disponon Sekretariati, né pérputhje me ligjin.

Neni 3 i Ligjit pér Qasje t& Liré né Informacion e pércakton informacionin si ¢do informacion
qé ka njé organ geverisés né formén e njé dokumenti, pjese t&€ njé dokumenti, t& dhénash ose grupi t&
dhénash, né ¢do formé (té shkruar, té shtypur, video, audio, elektronike etj.), duke pérfshiré kopjet e
tyre, t& pérgatitura nga veté organi qeverisés, t& marra nga njé€ organ tjetér ose njé€ palé e treté,
pavarésisht nga pérmbajtja, burimi (autori), koha e p€rpilimit ose sistemi i klasifikimit t€ tij.

I - BAZAT THEMELORE

Emri i organit: Sekretariati pér Zhvillim dhe Projekte
Selia dhe adresa :Tuz, Tuz pn,

Telefoni: 020/875-167

Fax: 020/875-167,

E-mail: razvojiprojekti(@tuzi.org.me

Fushéveprimi i punéve té Sekretariatit &shté pércaktuar me Vendimin mbi organizimin ¢ punés sé
administratés lokale t&¢ Komunés sé Tuzit (,.Fleta Zyrtare e MZ — dispozitat komunale®, nr. 22/23, 12/25
dhe 07/26)

11 - LLOJET E INFORMACIONEVE NE POSEDIM TE SEKRETARIATIT

1. Evidencat zvrtare

- Urdhér ekzekutiv i pérgjithshém
- Evidenca kadrovike
- Libri i dérgesave sé brendshme

2. Evidencat dhe regjistrat
- Evidenca né fushén e sipérmarrjes, hotelerisé, turizmit, tregtisé dhe zejtarisé.

- Regjistri i paraqitjes s€ tregut

3. Aktet normative té Sekretariatit:




-Rregulloret ligjore nga veprimtaria e banimit, sipérmarrja, turizmi, tregtia, zejtaria dhe rregullore
t& tjera ligjore qé jané né juridiksionin e kétij Sekretariati.

-Aktet nénligjore né juridiksion t& Sekretariatit

-Rregullore pér organizimin e brendshém dhe sistematizimin e vendeve t& punés né Sekretariat

4.

Programi, informatat, raportet dhe aktet e tjera:

Programi i punés s& Sekretarijatit

Raport Vjetor mbi punén e Sekretariatit

Mendimet lidhur me punén e shérbimit themelues i té cilit &shté Komuna

Akte té vecanta:

Vendime, Vértetime dhe akte t& tjera nga fushéveprimi i punés sé Sekretariatit,

III - PROCEDURA PER QASJE NIt INFOMATA

1) Inicimi i procedurés

-Procedura niset me kérkes& me shkrim ose me gojé,

- Asnjé tarifé administrative nuk paguhet sipas kérkesés,

- Kérkesa duhet t€ pérmbajé informacionin bazé pér informacionin e kérkuar, ményrén né t&
cilén duhet té arrihet qasja né informacion dhe informacione pér aplikantin (emri dhe mbiemri,
vendbanimi, emri i kompanisé dhe selia), d.m.th. agjenti, pérfagésuesi ose proxy, si dhe t&
dhéna t& tjera té réndésishme pér gasjen né informacionin e kérkuar.

Ményra e parashtrimit té kérkesés:

- direkt né arkivin e komunés sé Tuzit,
- me posté, né adresén: Komuna e Tuzit - Sekretariati pér Zhvillim dhe Projekte Tuz pn, Tuz,

81206 Tuz,

- n€ e-mail razvojiprojekti@tuzi.org.me

- n€ numrin e faksit: 020/875-167
- Kérkesa me gojé pér qasje né informacion duhet t'i paragitet organit direkt pér regjistrim, ku
organi &shté i detyruar ta pranojé kérkesén pa vonesé.
- Organi €sht€ i detyruar t'i 1éshojé ose t'i dorézojé aplikuesit deshmi t& pérshtatshme se e ka

pranuar kérkesén.

1) Ményra e realizimit t€ t€ drejtave né gasje né informacione:

Qasha né informacion mund té realizohet:

- me shikim € drejtpérdre;jt origjinalin ose né kopje té informacionit né hapésirat e Sekretariatit,
- duke kopjuar informacionin ose duke skanuar informacionin nga aplikuesi né hapésirén e

Sekretariatit,

- duke i dorézuar aplikuesit njé kopje t&€ informacionit nga Sekretariati drejtpérdrejt, me posté

0se me e-mail.

2) Zgjidhja sipas kérkesés dhe mbrojtja ligjore:




- Kérkesa pér gasje né informacion zgjidhet brenda (15) pesémbédhjeté ditéve nga data e
paragitjes s€ kérkesés pérkatése, me pérjashtim t€ rastit t& mbrojtjes sé jetés dhe lirisé sé
personave, kur kérkesa zgjidhet brenda 48 oréve:

- kur Sekretariati nuk mund t€ veprojé sipas kérkesés brenda 15 ditéve, pér shkak t& véllimit t&
informacionit t¢ kérkuar, nése kérkohet gasje né informacion qé pérmban informacione té
shénuara me njé nivel sekreti, si dhe né rastin kur informacioni kérkon hulumtim t& nj€ numri
t& madh informacionesh, q& véshtiréson ndjeshém punén e rregullt t& Sckretariatit, ky afat
mund té zgjatet maksimumi pér 8 dité;

- Kundér aktit t& Sekretariatit, aplikanti ose personi tjetér i interesuar mund t& b&jé ankesé prané
Agjencisé pér Mbrojtjen e t& Dhénave Personale dhe Qasjes sé Liré né Informacion, népérmjet
autoritetit q€ ka trajtuar kérkesén né shkallé t& paré;

- Qasja né€ informacion arrihet brenda tri ditéve nga data e dorézimit t& vendimit qé lejon gasjen,
pra brenda pesé ditéve nga dita kur aplikanti ka dorézuar déshming e pagesés sé shpenzimeve

t& procedurés, nése ato jané& pércaktuar me vendim.

Shpenzimet e procedurés:

- Shpenzimet e procedurés barten nga personi qé kérkon qasje né informacion, né pérputhje me
Rregulloren e Qeverisé pér kompensimin e shpenzimeve né procedurén pér gasje né informacion, e cila
€shté pjesé pérbérése e kétij udhézuesi,

- shpenzimet e procedurés i referohen vetém shpenzimeve reale pér sa i pérket transkriptimit,
kopjimit, skanimit dhe dhénies s& informacionit t& kérkuar,

- Shpenzimet e procedurés paguhen para ekzekutimit t& vendimit,

- personat me aftési t€ kufizuara dhe personat né gjendje nevoje sociale nuk paguajné
shpenzimet e procedurés,

- Shpenzimet ¢ procedurés paguhen né favor té llogarisé sé Buxhetit t¢ Komunés me numér
530-3376777-71.

IV - PERSONAT E AUTORIZUAR DHE PERGJEGJES

1. Enisa Nikoviq &shté personi i ngarkuar pér trajtimin e kérkesé&s pér gasje né informata, ndérsa
pérgjegjés pér trajtimin e kérkesés, né mungesé té personit t& autorizuar, 8shté Adella Bahoviq.

2. Sekretari 1 Sekretariatit &shté personi & nénshkruan vendimin.

V = PUBLIKIMI I UDHEZUESIT

Ky udhézues &shté i publikuar né web fagen dhe ne tabelen e njoftimeve te Komunés sé Tuzit.

Numér:08-070/26-5310/1
Tuz, 06.07.2026.




