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Nr./Br. 04-100/26-6375/4 Tuz — Tuzi,07.08.2026. godine

NE€ bazé t&€ nenit 113 paragrafit 1 dhe 3 t& L1g]1t mb1 veteqeverlsjen lokale (“Fleta Zyrtare e MZ”,
nr. 02/18, 34/19, 38/20, 50/22, 84/22, 081/25, 098/25), e né lidhje me nenin 5 t& Vendimit mbi
organizimin mbi ményrén e punés sé administratés lokale t& Komunés sé Tuzit (“Fleta Zyrtare e
Malit t& Zi — dispozitat komunale”, nr. 022/23, 024/23, 029/24, 032/24, 012/25, 007/26) dhe
Vendimit mbi fillimin e procedurave pér plotésimin e vendit t& punés, numér 01-100/26-6375/3
prej mé 05.08.2026, Sekretariati pér vetéqeverisje lokale - Zyra pér burimet njerézore, shpall:

SHAPLLJE PUBLIKE

pér nevojat e Shérbimit té kryetarit té¢ Komunés sé Tuzit

1. Késhilltaré/e i/e pavarur III pér punén zyrtare, protokollin dhe arkivin- Sektori pér
puné té pérgjithshme- Shérbimi i kryetarit

- Ekzekutues: 1, né kohé t&€ pacaktuar;

- Niveli i VII1 i kualifikimit t& arsimit;

- Fakulteti ekonomik, Fakulteti i shkencave teknike dhe teknologjike ose ndonjé& fakultet
tjetér nga fusha e shkencave shogérore;

- sé& paku dy vite pérvojé pune;

- provimi profesional pér puné n&€ organet shtetérore;

- njohja e gjuhés shqipe;

- njohja e punés n& kompjuter.

Dokumentacioni i nevojshém:

- formulari i paraqitjes pér vendin e lire t& puné&s (Formularin e paragitjes p&r vendin e lir&
té punés kandidatét mund ta nxjerrin n€ web fagen e Komunés s& Tuzit www.tuzi.org.me
ose drejtpérdrejt né arkivin e Komunés s€ Tuzit);

- Curriculum Vitae — CV;

- fotokopja e letérnjoftimit biometrik e vértetuar;

- diplomé ose vértetim mbi pérfundimin e nivelit dhe llojit t€ arsimit t& vértetuar;

- vértetimin se nuk &shté denuar pér vepér penale qé e bén t& papérshtatshém pér t& punua

né organet shtetérore, e siguron organi sipas detyrés zyrtare;

- déshmi (vértetim/miratim) mbi pérvojén e kérkuar t€ punés t€ vértetuar;

- vértetim mbi provimin e dhéné profesional pér puné né organet shtetérore t& vértetuar.

Periudha e provés né puné &shté e obligueshme pér zyrtarin shtetéroré i cili pér heré té paré
lidh marrédhénie pune né kohézgjatje t& pacaktuar né organin shtetéroré. Periudha e provés zgjaté
njé vit.

Kandidatét jané té detyruar q& Zyr&s pér burime njerézore (né€ tekstin e métejmé: Zyrja) t&
dorézojné me formularin e paraqitjes origjinal dokumentacionin ose fotokopjet e vértetuara té
dokumentacionit.

Me organin shtetéror nuk mund t& lidh vend pune personi i cili &hté pérdorues i t& drejtés
né pension, né pajtim me ligjin.

Zyrtari shtetéror, gjegjésisht népunési i cili e ka realizvar t& drejtén né paketén pér shkurtim
nga puna nuk mund t& lidhin vendin e punés né organin shtetéror ose personin juridik, n& periudhén



prej njé viti nga dita e pagesés s€ paketé&s pér shkurtim nga puna. Kufizimi nuk vlen pér personin
i cili e kthen shumén totale t& paketés pér shkurtimin e punés q& ka pranuar.
Verifikimi i njohurive, aftésive, kompetencave dhe shathtésisé, varésisht prej kategorisé sé vendit
t€ punés do t&€ kryhet n& p&rputhje me nenin 115 t€ Ligjit pér vetéqeverisjen lokale ("Fleta zyrtare
e Malit t& Zi", nr. 02/18, 034/19, 38/20, 050/22, 084/22, 081/25, 098/25), si dhe nenet 6-17 t&
Rregullores mbi kriteret dhe metodén e detajuar t& kryerjes sé verifikimit t& njohurive, aftésive,
kompetencave dhe shkathtésive pér puné né organet shtetérore, ("Fleta zyrtare e Malit t& Zi", Nr.
088/25).
Testimi me shkrim pérfshin hartimin e testit t& pérgjithshém dhe zgjidhjen ¢ detyrés praktike.
Testi i pérgjithshém dhe detyra praktike hartohen né formé elektronike, nén kod.
Pér testin e pérgjithshém, Zyra pé&r burime njerézore pérgatit njé listé pyetjesh qé kané t& bé&jné me
verifikimin ¢ kompetencave t& pérgjithshme si mé& posht&: aft€sia analitike né puné, komunikimi
me shkrim, shkatht&sité digjitale, orientimi drejt rezultateve t& punés.
Pérmbajtja e testit t& pérgjithshém pércaktohet me metodén e pérzgjedhjes sé rastésishme t& 60
pyetjeve, né t€ cilat kandidati pérgjigjet duke zgjedhur njé& nga disa pérgjigje té€ ofruara.
Kandidati q& arrin s& paku tet& (8) piké né testin e pérgjithshém pér secilén kompetencé veg e veg,
mund t’i nénshtrohet zgjidhjes s& detyrés praktike.
Detyra praktike pérfshin zgjidhjen e nj& detyre q&é ka t& b&jé me verifikimin e kompetencave
specifike.
Pérmbajtja e detyrés praktike pércaktohet né varési t& kategorisé s& vendit t& punés dhe nivelit
pérkatés brenda asaj kategorie pér té cilén zhvillohet procedura e verifikimit, si dhe né varési t&
specifikave t& detyrave qé kryhen né pozitén pérkatése.
Kohézgjatja e zgjidhjes s& detyrés praktike &shté jo mé shumé se 60 minuta.
Kandidati gé& arrin mé shumé se 50% té pikéve né detyrén praktike, pérkatésisht kandidati q&
vlerésohet me notén “plotéson kérkesat”, mund t’i nénshtrohet intervisté€s me gojé.
Gjaté intervistés me gojé, secilit kandidat i parashtrohen t& njé&jtat pyetje sipas t&€ nj&jtit renditje,
me ¢’rast mund t&€ parashtrohen edhe pyetje shtesé dhe t€ kérkohen sqarime plotésuese.
Kohé&zgjatjen e intervisté€s me gojé e pércakton komisioni dhe ajo duhet t& jet€ e nj&jté pér té gjithe
kandidatét.

Verifikimi i dijes s€ daktilografis€, informatikés ose gjuhés sé huaj béhet né pajtim me
rregullat, gjegjésisht standardet né kéto fusha.

Mbi datén, vendin, dhe mé&nyrén e verifikimit, t& kandidatéve nga lista, kandidatét t& cilét
i plotésojné kushtet e shpalljes publike do t& jené t& njoftuar pérmes ueb fages s¢ Komunés sé
Tuzit, mé sé& largu pesé dité para dités sé& verifikimit,

Dokumentacioni i kérkuar €shté i nevojshém t& dorézohet né afat prej 15 ditéve nga dita e
shpalljes s& konkursit publik ng zarf t& mbyllur (n€ t€ cilin &shté e nevojshme t& shkruhet: emri
dhe mbiemri, adresa, kontakt telefoni, emri i organit dhe vendi i punés) né adresén:

Komuna e Tuzit
Sekretariati pér vetéqeverisje lokale - Zyra pér burime njerézore
Me shénim: pér Shpallje publike pér nevoja t& Shérbimit t€ krytarit t€ Komunés s& Tuzit
Kontakt tel: +38220875167;

3. SEKRETARE,
. Marina [}kaj




